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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

1. บทนํา 

กรมบัญชีกลางได้พัฒนาระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครฐัด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government 

Procurement : e-GP)อย่างครบวงจรเพื่อเป็นศูนย์กลางข้อมูลสารสนเทศด้านการจดัซื้อจดัจ้าง

ภาครฐั ปรบัปรุงกลไกและวธิกีารเกี่ยวกบัการบรหิารพสัดุภาครฐัให้สามารถดําเนินการด้วยระบบ

อเิลก็ทรอนิกสเ์พื่อสรา้งความโปรง่ใส ในการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั และมมีาตรฐานสากล    

 

2. วตัถปุระสงค ์

เพื่อให้ภาคเอกชนและหน่วยงานภาครฐั สามารถเข้าถึงแหล่งข้อมูลการจดัซื้อจดัจ้างของ

ภาครฐัดว้ยความชดัเจน ถูกตอ้ง รวดเรว็ ครบถว้น และทัว่ถงึ รวมทัง้สามารถตดิตามและตรวจสอบ

กระบวนการจดัซือ้จดัจา้งไดใ้นทุกขัน้ตอนของการดาํเนินการ  

 

3. เป้าหมาย 

เพื่อให้การจดัซื้อจดัจา้งภาครฐัเป็นไปอย่างโปร่งใส ลดปัญหาทุจรติคอรร์ปัชัน่ มคีวามคุ้มค่า            

มปีระสทิธภิาพ และสามารถจดัซือ้จดัจา้งไดใ้นราคายตุธิรรม นอกจากน้ี ยงัช่วยสรา้งโอกาสใหผู้ข้าย

และผูร้บัจา้งไดเ้ขา้ถงึขอ้มลูการจดัซือ้จดัจา้งอย่างทัว่ถงึและเท่าเทยีมกนั สาํหรบัประชาชนทัว่ไปและ              

ผูม้สี่วนไดส้่วนเสยี สามารถตรวจสอบขอ้มลูข่าวสารต่างๆ ของการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐัได ้อนัจะเป็น

กลไกในการป้องกนัการทุจรติคอรร์ปัชัน่ ไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพดว้ย  

  

4. การดาํเนินการจดัซ้ือจดัจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 

 การเสนอราคาดว้ยวธิปีระกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์มขี ัน้ตอนการดําเนินงานหลกั 10 ขัน้ตอน ดงัน้ี  

ขัน้ตอนที ่1 เขา้สู่ระบบการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ขัน้ตอนที ่2 เพิม่โครงการ  

ขัน้ตอนที ่3 รา่งเอกสาร e – bidding 

ขัน้ตอนที ่4 หวัหน้าเจา้หน้าทีพ่สัดุ - ประกาศขึน้เวบ็ไซต ์

ขัน้ตอนที ่5 รายชื่อผูเ้สนอราคาและผลการพจิารณา 

ขัน้ตอนที ่6 จดัทําและประกาศผูช้นะการเสนอราคา 

ขัน้ตอนที ่7 หวัหน้าเจา้หน้าทีพ่สัดุ – ประกาศผูช้นะการเสนอราคาขึน้เวบ็ไซต ์
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

4.1 ขัน้ตอนท่ี 1 เข้าสู่ระบบการจดัซ้ือจดัจ้างภาครฐั 

ให้ผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบเข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th  ระบบจะแสดงหน้าจอ

ระบบการ “จดัซื้อจดัจา้งภาครฐั” ดงัรปูที ่1 ใหบ้นัทกึขอ้มูลรหสัผูใ้ชแ้ละรหสัผ่าน เมื่อบนัทกึขอ้มูล

เรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะแสดงหน้าจอดงัรปูที ่2  
 

 
 

รปูที ่1 หน้าจอ “ระบบการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

4.2 ขัน้ตอนท่ี 2 เพ่ิมโครงการ 

ผู้ ใช้ ง าน ค ลิก รูป ภ าพ  เพื่ อ เพิ่ ม โค รงก ารก ารจัด ซื้ อ              

จดัจา้งระบบจะแสดงหน้าจอ ดงัรปูที ่3 
 

 
 

รปูที ่2 หน้าจอ “ระบบการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั” 

 

 
 

รปูที ่3 หน้าจอ “ระบบการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั” 

 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

1. คลกิปุ่ ม  

 

ระบบจะแสดงหน้าจอ“ระบบ e-Catalog” ดงัรปูที ่4 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่4 หน้าจอ “ระบบ e-Catalog” 
 

จากรปูที ่4 แบ่งหน้าจอการทาํงานออกเป็น 3 แทบ็ ดงัน้ี 

แทบ็ที ่1 เลอืกคุณลกัษณะทีห่น่วยงานกลางกําหนด 

แทบ็ที ่2 กําหนดคุณลกัษณะเอง 

แทบ็ที ่3 ประวตัจิดัซือ้จดัจา้ง 
 

ขัน้ตอนใน “การค้นหาข้อมลูสินค้าหรือบริการ”   
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

2. รหสัสนิค้าหรอืบรกิาร, ประเภท

สนิคา้ยอ่ย (DBID) 

ผูใ้ชง้านบนัทกึและคน้หาขอ้มลูสนิคา้และบรกิารได ้3 วธิ ีดงัน้ี 

1. คน้หาจาก DBID (โครงสรา้งสนิคา้หรอืบรกิาร) 

2. คน้หาจาก UNSPSC (รหสัสนิคา้หรอืบรกิาร) 

3. คน้หาจากชื่อสนิคา้หรอืบรกิาร เช่น อาคาร คอมพวิเตอร ์ฯลฯ  

3. คลกิปุ่ ม   ระบบจะดงึรายการสนิคา้หรอืบรกิารทีผู่ใ้ชเ้ลอืก ไปแสดงในช่อง 

“รายการสนิคา้ทีต่อ้งการ” ดงัรปูที ่5 

 

 

1 2 3 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่5 หน้าจอ “ระบบ e-Catalog” 
 

จากรูปที่ 5 ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ยนืยนัเลอืกข้อมูล

สนิคา้/ รหสัสนิคา้หรอืบรกิาร(UNSPSC)/ ประเภทสนิคา้ยอ่ย(DBID)” ดงัรปูที ่6 
 

 
 

รปูที ่6 หน้าจอ “ระบบ e-Catalog” 
 

จากรูปที่ 6 ให้ผู้ใช้งานคลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงรายการสนิค้าหรอืบรกิารที่ได้เลอืกไว ้              

มาแสดงบนหน้าจอ “รายการสนิคา้หรอืบรกิาร” ดงัรปูที ่7 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่7 หน้าจอ “รายการสนิคา้หรอืบรกิาร” 
 

จากรปูที่ 7 ให้ผู้ใช้งานคลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 2 กําหนดความ

ตอ้งการ” เพื่อใหผู้ใ้ชก้ําหนดวธิกีารจดัซือ้จดัจา้ง ดงัรปูที ่8 
 

 
 

รปูที ่8 หน้าจอ “รายการสนิคา้หรอืบรกิาร” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

4. กําหนดวธิกีารจดัซือ้จดัจา้ง เลือ กกํ าหนดวิธีการจัดซื้ อจัดจ้ าง เป็ น  “ประกวดราคา

อเิลก็ทรอนิกส(์e-bidding)” 

5. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ต้องการจดัเกบ็สนิค้าหรอืบรกิาร 

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่9 

6. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“เพิม่โครงการจดัซือ้จดัจา้ง” ดงัรปูที ่10 
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รปูที ่9 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่ 10 หน้าจอ “เพิม่โครงการจดัซือ้จดัจา้ง” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

7. วธิกีารจดัหา ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

หมายเหต ุ:  

หากต้องการเปลี่ยนแปลงวธิกีารจดัหาจะต้องยอ้นกลบัไปแก้ไข             

ทีห่น้ารายการสนิคา้หรอืบรกิาร 

8. ประเภทการจดัหา เลอืกประเภทการจดัหา ไดด้งัน้ี 

• ซือ้ 

• จา้งก่อสรา้ง 

• จา้งทาํของ/ จา้งเหมาบรกิาร 

• เช่า 

9. พสัดุทีจ่ดัหา เลอืกพสัดุทีจ่ดัหา 

10. กรณจีา้งก่อสรา้งตอ้งระบุพกิดั คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดง

หน้าจอ “คน้หาขอ้มลู ละตจิดู/ลองตจิดู” ดงัรปูที ่11 
 

 
 

รปูที ่ 11 หน้าจอ “คน้หาขอ้มลู ละตจิดู/ ลองตจิดู” 
 

ขัน้ตอนการคน้หาขอ้มลู ละตจิดู/ลองตจิดู 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

11. จงัหวดั เลอืกจงัหวดั 

12. อําเภอ/เขต เลอืกอําเภอ/เขต 

13. ตําบล/แขวง เลอืกตําบล/แขวง 

14. ประเภทของพืน้ที ่ เลอืกประเภทของพืน้ที ่ไดด้งัน้ี 

• จดุ (Point) 

• เสน้ (Line) 

• พืน้ที ่(Polygon) 

คูม่อืวธิปีระกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์                         8  
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รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

15. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “แผนที่” ตามรายละเอียดที่ผู้ใช้งานระบุ

เงือ่นไขการคน้หาละตจิดู/ลองตจิดูดงัรปูที ่12 

16. คลกิทีร่ปูภาพ  
ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “Point Detail” ดงัรปูที ่13 

 

 
 

รปูที ่12 หน้าจอ“แผนที”่ 
 

 
 

รปูที ่13 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

17. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ยนืยนัตําแหน่งเรยีบแลว้” ดงัรปูที ่14 

18. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ “เพิม่โครงการจดัซือ้จดัจา้ง” ดงัรปูที ่15 
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รปูที ่14 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่15 หน้าจอ “เพิม่โครงการจดัซือ้จดัจา้ง” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

19. ปีงบประมาณ บันทึกปีงบประมาณที่ได้รบัการจัดสรรเงินงบประมาณเพื่อมา

ดาํเนินการจดัซือ้จดัจา้ง 

20. ประเภทโครงการ ระบบจะแสดงขอ้มลูเลขทีโ่ครงการใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

21. เลขทีโ่ครงการ ระบบจะแสดงข้อมูลเลขที่โครงการให้โดยอัตโนมตัิ เมื่อผู้ใช้งาน

บนัทกึขอ้มลูครบถว้น 

22. ชื่อโครงการ ระบบจะแสดงขอ้มูลชื่อโครงการให้โดยอตัโนมตั ิสามารถแก้ไขได ้

โดยบนัทกึตวัอกัษรไดไ้มเ่กนิ 200 ตวัอกัษร 

23. วธิกีารพจิารณา เลอืกวธิกีารพจิารณา ไดด้งัน้ี 

• ราคารวม 

• ราคาต่อรายการ 

• รายการต่อหน่วย 

24. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ“รายการพจิารณา” ดงัรปูที ่16 

 

 
 

รปูที ่16 หน้าจอ “รายการพจิารณา” 
 

จากรปูที ่16 มขีัน้ตอนการบนัทกึรายการพจิารณา ดงัน้ี 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

25. จาํนวน บนัทกึจาํนวนของสนิคา้หรอืบรกิารทีต่อ้งการซือ้หรอืจา้ง 

26. หน่วยนบั กดเลอืกหน่วยนบัของสนิคา้หรอืบรกิาร 

27. วงเงนิงบประมาณ บันทึกวงเงนิงบประมาณ ได้รบัการจดัสรรมาเพื่อดําเนินการ

จดัซือ้จดัจา้ง 

คูม่อืวธิปีระกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์                         11  

  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

28. ราคากลาง/ ราคาอา้งองิ บนัทกึราคากลาง/ ราคาอา้งองิทีห่น่วยงานไดร้บัการอนุมตั ิ

29. ราคากลาง/หน่วย ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

30. แหล่งที่มาของราคากลาง/ ราคา

อา้งองิ 

เลอืกแหล่งทีม่าของราคากลาง/ ราคาอา้งองิ  

กรณเีลอืก“อื่นๆ” ใหผู้ใ้ชง้านบนัทกึ “ชื่อทีม่าของราคากลาง” 

31. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความ“ต้องการจดัเก็บรายการพิจารณา    

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่17 

32. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ “เพิม่โครงการจดัซือ้จดัจา้ง” ดงัรปูที ่18 

 

 
 

รปูที ่17 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่18 หน้าจอ “เพิม่โครงการจดัซือ้จดัจา้ง” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

33. การเบกิจา่ยเงนิ เลอืกการเบกิจา่ยเงนิ ไดด้งัน้ี 

• ผ่าน GFMIS 

• ไมผ่่าน GFMIS 

• ทัง้ผ่าน และไมผ่่าน GFMIS  

34. การผกูพนังบประมาณโครงการ  

(เฉพาะโครงการผูกพันงบประมาณ

ขา้มปี) 

ใหผู้ใ้ชง้านทาํเครือ่งหมาย  และบนัทกึจาํนวนปีทีผ่กูพนั 

กรณตีอ้งการ0เฉพาะโครงการผกูพนังบประมาณขา้มปี 

 

35. แหล่งของเงนิ – เงนิงบประมาณ เลอืกแหล่งของเงนิ – เงนิงบประมาณ ไดด้งัน้ี 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

• หน่วยงาน, กรม 

• จงัหวดั 

• กลุ่มจงัหวดั 

• หน่วยงานอื่น  

36. คลกิปุ่ ม  ระบบแสดงหน้าจอ “ขอ้มลูงบประมาณ”ดงัรปูที ่19 

 

 
 

รปูที ่19 หน้าจอ “ขอ้มลูงบประมาณ” 
 

ขัน้ตอนการบนัทกึขอ้มลูงบประมาณ 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

37. การเบกิจา่ยเงนิ กรณีที่หน่วยงานมีการใช้รหัสงบประมาณมากกว่า 1 แหล่ง

งบประมาณ ผู้ใช้งานสามารถบนัทึกจํานวนแหล่งของเงนิได้ที่

ช่อง "รหสังบประมาณทีใ่ชใ้นปีงบประมาณน้ี" 

- กรณีไม่ทราบรหสังบประมาณ  

ใหผู้ใ้ชง้านใหเ้อาเครือ่งหมายถูกหน้าปีงบประมาณออก ระบบจะ            

ใหบ้นัทกึเฉพาะจาํนวนเงนิ 

38. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงบรรทดัรายการใหต้ามจาํนวนทีผู่ใ้ชง้านบนัทกึ 

39. คลกิปุ่ ม  

เพื่อคน้หารหสังบประมาณ 

ระบบแสดงหน้าจอ “ขอ้มลูงบประมาณ” ดงัรปูที ่20 

กรณีเลอืก “การเบกิจ่ายเงนิ” เป็น “ผ่าน GFMIS” และ “ทัง้ผ่าน

และไมผ่่าน GFMIS”  
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่20 หน้าจอ“ขอ้มลูงบประมาณ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

40. ปีงบประมาณ ระบบแสดงขอ้มลูอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

41. รหสังบประมาณ บนัทกึรหสังบประมาณ 

42. รหสัแหล่งของเงนิ บนัทกึรหสัแหล่งของเงนิ 

43. คลกิปุ่ ม  ระบบแสดงรายการตามเงือ่นไขมีบ่นัทกึ ใหผู้ใ้ชง้านเลอืกรายการ

ทีแ่สดงออกไปแสดง ดงัรปูที ่21 

หมายเหตุ: หากบนัทกึรหสังบประมาณและแหลง่ของเงนิ ระบบ

จะแสดงขอ้ความ“คน้หาขอ้มลูไมพ่บ” 

44. รายการขอ้มลูงบประมาณ กดเลอืกรายการขอ้มลูงบประมาณทีแ่สดง ระบบจะส่งค่าที่

รายการมายงัหน้าจอ“ขอ้มลูงบประมาณ” ดงัรปูที ่21 

 

 
 

รปูที ่21 หน้าจอ “ขอ้มลูงบประมาณ” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

45. จาํนวนเงนิ บนัทกึจาํนวนเงนิ 

46. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ“ตอ้งการจดัเกบ็ขอ้มลูงบประมาณ 

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่22 

47. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “เพิม่โครงการจดัซือ้จดัจา้ง” ดงัรปูที ่23 

 

 
 

รปูที ่22 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่23 หน้าจอ “เพิม่โครงการ” 

 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

48. ราคากลาง 

คลกิปุ่ ม  

ระบบแสดงหน้าจอ “บนัทกึราคากลาง” ดงัรปูที ่24 

 

 

** ระบบจะแสดงรายการพจิารณาเป็นไฟลน์ามสกุล .pdf ผูใ้ชง้านจะบนัทกึหรอืไมบ่นัทกึ กไ็ด*้* 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่24 หน้าจอ “บนัทกึราคากลาง”  
 

ขัน้ตอนการบนัทกึราคากลาง 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

49. คลกิปุ่ ม  เพื่ออพัโหลดไฟลท์ีต่อ้งการ  

(ตอ้งเป็นไฟล ์.pdf ขนาดไม่เกนิ  2 เมกะไบต์) 

• กรณตีอ้งการลบไฟลท์ีเ่ลอืกมาแต่ยงัไมแ่นบ ใหค้ลกิปุ่ ม 

 

• กรณตีอ้งการลบไฟลท์ีแ่นบแลว้ใหค้ลกิปุ่ ม  

• กรณตีอ้งการตรวจสอบวา่ไฟลท์ีแ่นบสมบรูณ์หรอืไม ่ใหค้ลกิ

ปุ่ ม  

50. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ“ตอ้งการบนัทกึขอ้มลู ใช่หรอืไม”่       

ดงัรปูที ่25 

51. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “เพิม่โครงการจดัซือ้จดัจา้ง” ดงัรปูที ่26 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่ 25 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่26 หน้าจอ “เพิม่โครงการจดัซือ้จดัจา้ง” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

52. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความ“ต้องการจดัเก็บข้อมูลโครงการ              

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่26 

53. คลกิปุ่ ม  เพื่อยนืยนัการจดัเกบ็ขอ้มลูโครงการ เป็นการเสรจ็สิน้ขัน้ตอนเพิม่

โครงการระบบจะแสดงหน้าจอ “ค้นหาข้อมูลโครงการจดัซื้อ         

จดัจา้ง” ดงัรปูที ่27 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

4.3 ขัน้ตอนท่ี 3 ร่างเอกสาร e – bidding 

ระบบฯแสดงหน้าจอ“จดัทําร่างเอกสารe-bidding - ขัน้ตอนที่ 1 บนัทึกรายละเอียดเอกสาร”      

ดงัรปูที ่27 
 

 
 

รปูที ่27 หน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ” 

จากรปูที ่27 แบ่งหน้าจอการทาํงานออกเป็น 3 ขัน้ตอน ดงัน้ี 

1. ขัน้ตอนรายงานขอซือ้ขอจา้ง 

2. ขัน้ตอนแต่งตัง้คณะกรรมการ 

3. ขัน้ตอนร่างเอกสารประกวดราคา/ รา่งเอกสารประกาศเชญิชวน 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

1. ขัน้ตอนรายงานขอซือ้ขอจา้ง 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

1. คลกิลงิค ์“รายละเอยีด/ แกไ้ข”  ระบบแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 1 บันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง”              

ดงัรปูที ่28 
 

 
 

รปูที ่ 28 หน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

ข้อมูลโครงการ 

2. เลขทีโ่ครงการ ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

3. ชื่อโครงการ ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

4. ต้องการจดัทํา Template รายงาน

ขอซือ้ขอจา้ง หรอืไม ่

ระบบจะเลอืกว่าตอ้งการจดัทาํ Template ใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

บนัทึกข้อความ 

5. ส่วนราชการ ระบบจะแสดงข้อมูลให้ โดยอัต โนมัติ  สามารถแก้ไขได ้              

ระบบจะแสดงการบนัทกึค่าล่าสุดไวใ้หเ้สมอ 

6. เรือ่ง ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

7. เรยีน ระบบจะแสดงข้อมูลให้ โดยอัต โนมัติ  สามารถแก้ไขได ้                    

ระบบจะแสดงการบนัทกึค่าล่าสุดไวใ้หเ้สมอ 

ข้อมลูรายงานขอซ้ือขอจ้าง 

8. เหตุผลและความจาํเป็น บนัทกึเหตุผลและความจาํเป็นทีต่อ้งดาํเนินการจดัซือ้จดัจา้ง 

วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจ้าง 

9. คลกิปุ่ ม  ระบบแสดงหน้าจอ “รายละเอยีดสนิคา้หรอืบรกิาร” ดงัรปูที ่29 

 

 
 
 

รปูที ่29 หน้าจอ“รายละเอยีดสนิคา้หรอืบรกิาร” 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจ้าง 

10. วงเงนิทีจ่ะซือ้หรอืจา้ง ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตัสิามารถแกไ้ขได ้               

กาํหนดเวลาท่ีต้องการใช้พสัดนัุน้ หรือให้งานนัน้แล้วเสรจ็ 

11. กําหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนัน้ 

หรอืใหง้านนัน้แลว้เสรจ็ 

บนัทกึ“กําหนดเวลาทีต่อ้งการใชพ้สัดุนัน้ หรอืใหง้านนัน้แลว้

เสรจ็ภายใน  วนั นบัถดัจากวนัลงนามในสญัญา 

วิธีท่ีจะซ้ือหรือจ้าง และเหตผุลท่ีต้องซ้ือหรือจ้าง 

12. วธิทีีจ่ะซือ้หรอืจา้ง ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้               

13. เหตุผลทีต่อ้งซือ้หรอืจา้ง ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้               

14. การซือ้หรอืยืน่เอกสารเสนอราคา เลอืกการซือ้หรอืยื่นเอกสารเสนอราคา ไดด้งัน้ี 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

• ผ่านทางอเิลก็ทรอนิกสเ์ท่านัน้ 

• ไดท้ีส่่วนราชการ 

• ทัง้อเิลก็ทรอนิกสแ์ละส่วนราชการ 

เบือ้งตน้ระบบบงัคบัใหผ้่านทางอเิลก็ทรอนิกสเ์ท่านัน้ 

15. รปูแบบการเสนอราคา เลอืกรปูแบบการเสนอราคา ไดด้งัน้ี 

• แบบทัว่ไป คอื การเสนอเอกสารคุณสมบตัแิละเทคนิคพรอ้ม

กบัใบเสนอราคา 

• แบบ 2 ซอง คือ การแยกเอกสารทางเทคนิคกับใบเสนอ

ราคาออกจากกนั 

16. หลกัเกณฑก์ารพจิารณา เลอืกหลกัเกณฑก์ารพจิารณา ไดด้งัน้ี 

• ราคาตํ่าสุด คอื การพจิารณาการรบัราคาทีเ่สนอราคาตํ่าสุด 

• การประเมนิค่าประสทิธภิาพต่อราคา (Price Performance) 

คือ การพิจารณาจากการให้ค่าคะแนนผู้เสนอราคา โดย

คะแนนสงูสุดจะเป็นผูช้นะ 

17. การจดัซือ้จดัจา้งแบบ เลอืกการจดัซือ้จดัจา้งแบบ ไดด้งัน้ี 

• รบัฟังคาํวจิารณ์ 

• ไมร่บัคําวจิารณ์ 

18. เหตุผล (การจดัซือ้จดัจา้ง) บนัทกึเหตุผล (การจดัซือ้จดัจา้ง) 

ข้อเสนออ่ืนๆ 

19. การแต่งตัง้คณะกรรมการตรวจรบั เลอืกการแต่งตัง้คณะกรรมการตรวจรบั ไดด้งัน้ี 

• แต่งตัง้พรอ้มรายงานขอซือ้ขอจา้ง 

คลกิปุ่ ม  

• แต่งตัง้พรอ้มหนงัสอือนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง 

ผูล้งนาม 

20. คาํนําหน้า ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้              

ระบบจะแสดงการบนัทกึค่าล่าสุดไวใ้หเ้สมอ 

21. ชื่อ ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้              

ระบบจะแสดงการบนัทกึค่าล่าสุดไวใ้หเ้สมอ 

22. นามสกุล ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้              

ระบบจะแสดงการบนัทกึค่าล่าสุดไวใ้หเ้สมอ 

23. ตําแหน่ง ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้              
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

ระบบจะแสดงการบนัทกึค่าล่าสุดไวใ้หเ้สมอ 

24. คลกิปุ่ ม  เมื่อผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกปุ่ ม“บันทึก”               

ระบบจะแสดงกล่องข้อความ“ต้องการจดัเก็บข้อมูล ใช่หรอืไม ่

ดงัรปูทื่ 30 

25. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 1 บนัทกึรายละเอียดเอกสาร” 

ดงัรปูที ่31 

 

  
 

 

รปูที ่30 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

 

รปูที ่31 หน้าจอ “เมนูระบบงาน” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

26. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 2 Template รายงานขอซื้อ         

ขอจา้ง” ดงัรปูที ่32 
 

 
 

รปูที ่32 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่ 2 Template รายงานขอซือ้ขอจา้ง” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

27. ปุ่ ม  ระบบจะยอ้นกลบัไปยงัหน้าจอ“แทบ็ที ่1 ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึรายงาน

ขอซือ้ขอจา้ง” 

28. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอกล่องข้อความ  “ต้องการจัดเก็บข้อมูล         

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่33 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

29. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “Template รายงานขอซือ้ขอจา้ง” ดงัรปูที ่34 

 

 
 

รปูที ่ 33 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 
 

รปูที ่34 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 Template รายงานขอซือ้ขอจา้ง” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

30. คลกิปุ่ ม  ระบบแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 3 ตัวอย่างรายงานขอซื้อขอจ้าง”                   

ดงัรปูที ่35 
 

 
 

รปูที ่35 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่3 ตวัอย่างรายงานขอซือ้ขอจา้ง” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

31. ปุ่ ม  ระบบจะยอ้นกลบัไปยงัหน้าจอ“ขัน้ตอนที ่2 Templateรายงานขอซือ้

ขอจา้ง” 

32. ปุ่ ม  ถา้ผูใ้ชง้านตอ้งการพมิพเ์อกสารสามารถกดปุ่ ม  ได ้

ระบบจะแสดงหน้าจอ “เงื่อนไขการพิมพ์ ” เพื่ อ ให้ผู้ ใช้พิมพ์

เอกสารรายงานขอซือ้ขอจา้ง ดงัรปูที ่36 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่36 หน้าจอ“เงื่อนไขการพมิพ”์ 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

33. ปุ่ ม  ผูใ้ชง้านกดปุ่ ม   

เพื่อกลบัไปยงัหน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ” และหวัขอ้สถานะ จะเปลีย่น 

เป็น“ระหว่างดาํเนินการ” ดงัรปูที ่37 

 

 
 

รปูที ่37 หน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

2. ขัน้ตอนแต่งตัง้คณะกรรมการ 

การแต่งตัง้คณะกรรมการ ผู้ใช้งานสามารถบนัทกึขอ้มูลรายชื่อคณะกรรมการได้โดย ให้ผู้ใชง้าน

คลิกลิงค์“รายละเอียด/ แก้ไข” ที่หัวข้อ“แต่งตัง้คณะกรรมการ” ตามรูปที่  37 ระบบจะแสดง                       

หน้าจอ“บนัทกึรายชื่อคณะกรรมการ” ดงัรปูที ่38 

ผูใ้ชง้านจะตอ้งบนัทกึขอ้มลูรายชื่อคณะกรรมการทัง้หมด ดงัน้ี 

• คณะกรรมการกําหนดราคากลาง 

• คณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์

• ผูค้วบคุมงาน 
 

 
 

รปูที ่38 หน้าจอ “บนัทกึรายชื่อคณะกรรมการ” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

1. ขัน้ตอนการบนัทกึขอ้มลูคณะกรรมการกําหนดราคากลาง 

การแต่งตัง้คณะกรรมการกําหนดราคากลางให้ผู้ใช้งานดําเนินการแต่งตัง้โดยดําเนินการได ้     

ดงัรปูที ่39 
 

 
 

รปูที ่39 หน้าจอ “เมนูหลกั” 
 

จากรปูที ่39 ให้ผูใ้ชง้านคลกิที่ ระบบจะแสดงแทบ็เมนูใหผู้ใ้ชง้านเลอืก“ประกาศจดัซ้ือ

จดัจ้าง”ระบบจะแสดงเมนูงาน ดงัรปูที ่40 
 

 
 

รปูที ่40 หน้าจอ “เมนูหลกั” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ใหผู้ใ้ชง้านคลกิทีเ่มนู“การแต่งตัง้คณะกรรมการกําหนดราคากลาง/ การจดัการรายชื่อคณะกรรมการ” 

ระบบจะแสดงเมนูให้ผู้ใช้งานเลอืกเมนูบนัทกึรายชื่อคณะกรรมการกําหนดราคากลาง ระบบจะแสดง

รายการโครงการใหผู้ใ้ชง้านเลอืกโครงการทีต่อ้งการแต่งตัง้คณะกรรมการ ดงัรปูที ่41 

จากรูปให้คลกิลงิค์“รายละเอียด/ แก้ไข” ระบบจะแสดงหน้าจอ“แต่งตัง้คณะกรรมการ – บนัทึก

รายชื่อคณะกรรมการกําหนดราคากลาง” ดงัรปูที ่42 
 

 
 

รปูที ่41 หน้าจอ “คน้หาขอ้มลูโครงการจดัซือ้จดัจา้ง” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่42 หน้าจอ“บนัทกึรายชื่อคณะกรรมการกาํหนดราคากลาง” 
 

จากรปูที ่42 ใหผู้ใ้ชง้านคลกิลงิค ์“เพิม่รายชื่อ” ระบบจะแสดงหน้าจอ“บนัทกึรายชื่อคณะกรรมการ” 

ดงัรปูที ่43 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่43 หน้าจอ “บนัทกึรายชื่อคณะกรรมการ” 
 

จากรปูที ่43 ผูใ้ชง้านบนัทกึขอ้มลูดงัน้ี 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

34. ประเภทคณะกรรมการ ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

35. เลขประจาํตวัประชาชน มวีธิกีารคน้หา 2 วธิ ีดงัน้ี 

35.1   การค้นหาเลขทีป่ระจาํตวัประชาชนให้บนัทกึเลขประจาํตวัแลว้คลกิ   เพื่อตรวจสอบเลข

ประจาํตวัประชาชน กรณีท่ีไม่มีข้อมลูในฐานข้อมลู ระบบจะเปิดใหบ้นัทกึขอ้มลู ดงัน้ี 

• คาํนําหน้าชื่อ เลอืกคาํนําหน้าชื่อ 

• ชื่อ บนัทกึ “ชื่อ” 

• นามสกุล บนัทกึ “นามสกุล” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

• ประเภทกรรมการ เลอืกประเภทกรรมการ 

• ตําแหน่งในคณะกรรมการ เลอืกตําแหน่งในคณะกรรมการ 

• ตําแหน่ง บนัทกึ “ตําแหน่ง” 

• วนัเดอืนปีเกดิ บัน ทึ ก  “วัน เดื อ น ปี เกิ ด ”ระบุ ปี พุ ท ธศั ก ราชในรูปแบ บ 

(ววดดปปปป) 

• สถานทีต่ดิต่อ/ ทีอ่ยูปั่จจบุนั บนัทกึ “สถานทีต่ดิต่อ/ ทีอ่ยูปั่จจบุนั” 

• จงัหวดั กดเลอืกจงัหวดั 

• อําเภอ กดเลอืกอําเภอ 

• ตําบล กดเลอืกตําบล 

• รหสัไปรษณยี ์ บนัทกึ “รหสัไปรษณยี”์ 

• หมายเลขโทรศัพท์สําหรับ

ตดิต่อ  

บนัทกึ “หมายเลขโทรศพัท์สําหรบัติดต่อ”(หมายเลขโทรศัพท ์

(0-2123-4567 ต่อ 1234)) 

• หมายเลขโทรสาร บนัทกึ “หมายเลขโทรสาร” 

• e-mail บนัทกึ “e-mail” 

• วุฒกิารศกึษา กดเลอืกวุฒกิารศกึษา 

• ความเชีย่วชาญ กดเลอืกความเชีย่วชาญ 

ข้อมลูหน่วยงานคณะกรรมการ 

• ประเภทหน่วยงาน กดเลอืกประเภทหน่วยงาน  

• หน่วยงานภาครฐั  

• นิตบุิคคลอื่นทีใ่ชห้น่วยงานราชการ 

• อาชพีอสิระหรอือื่นๆ 

• รหสัหน่วยงาน บนัทกึรหสัหน่วยงาน 

• ชื่อหน่วยงาน บนัทกึชื่อหน่วยงาน 

• รหสัสาํนกังาน บนัทกึรหสัสํานักงาน 

• ชื่อสาํนกังาน บนัทกึชื่อสํานักงาน 

• สถานทีต่ดิต่อ บนัทกึสถานทีต่ดิต่อ 

• จงัหวดั กดเลอืกจงัหวดั 

• อําเภอ/ เขต กดเลอืกอําเภอ 

• ตําบล/ แขวง กดเลอืกตําบล 

• รหสัไปรษณยี ์ บนัทกึ “รหสัไปรษณยี”์ 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

• หมายเลขโทรศัพท์ สํ าหรับ

ตดิต่อ 

บนัทกึ “หมายเลขโทรศพัท์สําหรบัติดต่อ”(หมายเลขโทรศัพท ์

(0-2123-4567 ต่อ 1234)) 

• หมายเลขโทรสาร บนัทกึ “หมายเลขโทรสาร” 

• e-mail บนัทกึ “e-mail” 

• ปรบัปรงุขอ้มลูล่าสุดเมือ่วนัที ่ ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

• โดย ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

• สาํนกังาน ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

• หมายเลขโทรศพัท ์ ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

35.2 การค้นหาเลขประจําตวัประชาชนในฐานข้อมูลให้คลกิ  ระบบจะแสดงหน้าจอการค้นหา

รายชื่อกรรมการใหผู้ใ้ชง้าน คลกิปุ่ ม“คน้หา” ระบบจะแสดงขอ้มลู“รายชื่อกรรมการในหน่วยงาน” ผูใ้ชง้าน

สามารถเลอืกรายชื่อทีแ่สดงตามทีต่อ้งการ ระบบจะแสดงขอ้มลูของกรรมการทีเ่ลอืกใหอ้ตัโนมตั ิ

36. คลกิปุ่ ม   ระบบจะแสดงหน้าจอกล่องข้อความ“ต้องการบันทึกข้อมูล         

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่44 

37. คลกิปุ่ ม  
เพื่อยนืยนัการบนัทกึขอ้มลู ระบบจะแสดงหน้าจอ “บนัทกึรายชื่อ

คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่45 
 

 
 

รปูที ่ 44 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

หมายเหต ุ: 

กรณีที่ผูใ้ช้ต้องการ“เพิม่รายชื่อคณะกรรมการ” เพิม่เตมิผู้ใชส้ามารถทําตามขัน้ตอนการทํางาน

ในหวัขอ้“แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่45 หน้าจอ “บนัทกึรายชื่อคณะกรรมการ” 
 

จากรปูที ่45 เมื่อผูใ้ชง้านเพิม่รายชื่อคณะกรรมการครบแลว้ใหค้ลกิปุ่ ม  

ระบบจะแสดงหน้าจอ “จดัทําร่างคําสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ – ขัน้ตอนที่ 1 บันทึกข้อมูลร่างคําสัง่แต่งตัง้

คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่46 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่46 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึขอ้มลูร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

ร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ 

38. ตามคาํสัง่ ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขขอ้มลูได ้

39. เรือ่งแต่งตัง้ ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขขอ้มลูได ้

หน้าท่ีคณะกรรมการ 

40. คณะกรรมการกําหนดราคากลาง ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขขอ้มลูได ้

41. คลกิปุ่ ม  ระบบแสดงหน้าจอกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูล           

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่47 

42. คลกิปุ่ ม  
เพื่อยืนยนัการบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอ “จดัทําร่าง

คําสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ – ขัน้ตอนที่ 1 บนัทกึข้อมูลร่างคําสัง่

แต่งตัง้คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่48 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่47 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่48 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึขอ้มลูร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 

 

จากรูปที่ 48 ผู้ใช้งานคลิกปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 2 Template                

รา่งคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่49 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่49 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึขอ้มลูร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
 

 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

43. คลกิปุ่ ม  เมื่อผูใ้ชง้านแกไ้ขหรอืเพิม่เตมิขอ้มลูที ่Template เรยีบรอ้ยแลว้

ให้คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ“ต้องการ

จดัเกบ็ Template ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่50 

44. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขัน้ตอนที่ 2 Template ร่างคําสัง่แต่งตัง้

คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่51 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่50 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่ 51 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 Template ร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

45. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 3 ตัวอย่างร่างคําสัง่แต่งตัง้

คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่52 

 

 
 

รปูที ่52 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่3 ตวัอย่างร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

46. คลกิปุ่ ม  
เพื่อกลบัไปยงัหน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ”ดงัรปูที ่53 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่53 หน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

47. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขัน้ตอนที่ 1บันทึกเลขที่วนัที่ร่างคําสัง่

แต่งตัง้คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่54 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่54 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึเลขทีว่นัทีร่่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

คาํสัง่เลขท่ีและวนัท่ี 

48. เรือ่งแต่งตัง้ ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

49. คาํสัง่เลขที ่ บนัทกึคาํสัง่เลขที ่

50. วนัที ่ บนัทกึวนัที ่

ผูอ้นุมติั 

51. วนัที ่ บนัทกึวนัที ่

52. คลกิปุ่ ม  
ระบบแสดงกล่องขอ้ความ “ต้องการบนัทกึเลขทีว่นัที ่ใช่หรอืไม”่ 

ดงัรปูที ่55 

53. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 1บันทึกเลขที่วนัที่ร่างคําสัง่

แต่งตัง้คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่56 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่55 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่56 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1บนัทกึเลขทีว่นัทีร่่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 

 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

54. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขัน้ตอนที่ 2 ตัวอย่างร่างคําสัง่แต่งตัง้

คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่57 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่57 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 ตวัอย่างร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ”  

 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

55. คลกิปุ่ ม  เพื่อกลบัไปยงัหน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ”ดงัรปูที ่58 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่58 หน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

56. คลกิปุ่ ม 

 

เพื่อกลบัไปยงัหน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ”ดงัรปูที ่59 

 

 
 

รปูที ่ 59 หน้าจอ “คน้หาขอ้มลูโครงการจดัซือ้จดัจา้ง” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

2. ขัน้ตอนการแต่งตัง้คณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์

จากรปูที่ 60 ให้ผู้ใชง้านคลกิที่  ระบบจะแสดงแทบ็เมนูให้ผู้ใช้งานเลอืก“ประกาศจดัซื้อ

จดัจา้ง” ระบบจะแสดงเมนูงานดงัรปูที ่61 

ให้ผู้ใช้งานคลกิที่เมนู “จดัทําโครงการ” และเลอืกเมนู “รายการโครงการ” ระบบจะแสดงหน้าจอ

รายการโครงการดงัรปูที6่2 
 

 
 

รปูที ่60 หน้าจอ“เมนูหลกั” 
 

 
 

รปูที ่61 หน้าจอ “เมนูหลกั” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่62 หน้าจอ “คนัหาขอ้มลูโครงการจดัซือ้จดัจา้ง” 

 

จากรูปที่ 62 ผู้ใช้งานคลิกที่ข ัน้ตอนการทํางานที่เป็นเครื่องหมาย  ระบบจะแสดงหน้าจอ 

“รายการเอกสาร” ดงัรปูที ่63 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่63 หน้าจอ “รายการเอกสาร” 
 

จากรูปที่63 ให้ผู้ ใช้งานคลิกลิงค์ “รายละเอียด/ แก้ไข ” ระบบจะแสดงหน้าจอ “แต่งตั ้ง

คณะกรรมการ – บนัทกึรายชื่อคณะกรรมการ” ดงัรูปที่64 ให้คลกิลงิค์ “เพิ่มรายชื่อ” ระบบจะแสดง

หน้าจอ “แต่งตัง้คณะกรรมการ – บนัทกึรายชื่อคณะกรรมการ” ดงัรปูที6่5 
 

 
 

รปูที ่64 หน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่65 หน้าจอ “บนัทกึรายชื่อคณะกรรมการ” 

จากรปูที ่65 ผูใ้ชง้านบนัทกึขอ้มลูดงัน้ี 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

57. ประเภทคณะกรรมการ ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

58. เลขประจาํตวัประชาชน มวีธิกีารคน้หา 2 วธิ ีดงัน้ี 

58.1   การค้นหาเลขทีป่ระจาํตวัประชาชนให้บนัทกึเลขประจาํตวัแลว้คลกิ   เพื่อตรวจสอบเลข

ประจาํตวัประชาชน กรณีท่ีไม่มีข้อมลูในฐานข้อมลู ระบบจะเปิดใหบ้นัทกึขอ้มลู  

58.2 การค้นหาเลขประจําตัวประชาชนในฐานข้อมูลให้คลกิ  ระบบจะแสดงหน้าจอการค้นหา

รายชื่อกรรมการใหผู้ใ้ชง้าน คลกิปุ่ ม“คน้หา” ระบบจะแสดงขอ้มลู“รายชื่อกรรมการในหน่วยงาน” ผูใ้ชง้าน

สามารถเลอืกรายชื่อทีแ่สดงตามทีต่อ้งการ ระบบจะแสดงขอ้มลูของกรรมการทีเ่ลอืกใหอ้ตัโนมตั ิ 

59. คลกิปุ่ ม   ระบบจะแสดงหน้าจอกล่องข้อความ“ต้องการบันทึกข้อมูล         

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่66 

60. คลกิปุ่ ม  
เพื่อยนืยนัการบนัทกึขอ้มลู ระบบจะแสดงหน้าจอ “บนัทกึรายชื่อ

คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่67 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่66 หน้าจอกล่องขอ้ความ 

 

หมายเหต ุ : 

กรณีที่ผูใ้ช้ต้องการ“เพิม่รายชื่อคณะกรรมการ” เพิม่เตมิผู้ใชส้ามารถทําตามขัน้ตอนการทํางาน

ในหวัขอ้“แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
 
 

 
 

รปูที ่67 หน้าจอ “บนัทกึรายชื่อคณะกรรมการ” 
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3. ขัน้ตอนการบนัทกึขอ้มลูผูค้วบคุมงาน 

จากรปูที ่67 ใหผู้ใ้ชง้านบนัทกึขอ้มลูโดยการคลกิลงิค“์เพิม่รายชื่อ” ระบบจะแสดงหน้าจอบนัทกึ

รายชื่อคณะกรรมการ ดงัรปูที ่68 ใหผู้ใ้ชง้านบนัทกึขอ้มลูใหค้รบถว้น  
 

จากรูปที่69 เมื่อผู้ใช้งานบันทึกรายชื่อคณะกรรมการครบทุกคณะฯ แล้วให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ ม 

 ระบบจะแสดงหน้าจอ “จดัทํารา่งคําสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ – ขัน้ตอน

ที ่1 บนัทกึขอ้มลูรา่งคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” ดงัรปูที7่0 
 

 
 

รปูที ่68 หน้าจอ “บนัทกึรายชื่อคณะกรรมการ” 
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รปูที ่69 หน้าจอ “บนัทกึรายชื่อคณะกรรมการ 
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รปูที ่70 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึขอ้มลูร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

ร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ 

61. ตามคาํสัง่ ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขขอ้มลูได ้

62. เรือ่งแต่งตัง้ ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขขอ้มลูได ้

หน้าท่ีคณะกรรมการ 

63. คณะกรรมการพิจารณาผลการ

ประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์

ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขขอ้มลูได ้

64. ผูค้วบคุมงาน ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขขอ้มลูได ้

65. คลกิปุ่ ม  ระบบแสดงหน้าจอกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูล           

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่71 

66. คลกิปุ่ ม  
เพื่อยืนยนัการบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอ “จดัทําร่าง

คําสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ – ขัน้ตอนที่ 1 บนัทกึข้อมูลร่างคําสัง่

แต่งตัง้คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่72 
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รปูที ่71 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่72 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึขอ้มลูร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

67. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 2 Template ร่างคําสัง่แต่งตัง้

คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่73 
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รปูที ่73 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึขอ้มลูร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
 

 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

68. คลกิปุ่ ม  เมื่อผูใ้ชง้านแกไ้ขหรอืเพิม่เตมิขอ้มลูที ่Template เรยีบรอ้ยแลว้

ให้คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ“ต้องการ

จดัเกบ็ Template ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่74 

69. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขัน้ตอนที่ 2 Template ร่างคําสัง่แต่งตัง้

คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่75 
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รปูที ่74 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่ 75 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 Template ร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
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รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

70. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 3 ตัวอย่างร่างคําสัง่แต่งตัง้

คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่76 

 

 
 

รปูที ่76 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่3 ตวัอย่างร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

71. คลกิปุ่ ม  
เพื่อกลบัไปยงัหน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ”ดงัรปูที ่77 
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รปูที ่77 หน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ”  
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

72. คลกิปุ่ ม  เพื่อกลบัไปยงัหน้าจอ“ข้อมูลโครงการ” ระบบจะแสดงสถานะ 

เป็น “ระหว่างดาํเนินการ” ดงัรปูที ่78 
 

 
 

รปูที ่78 หน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ” 
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3. ขัน้ตอนร่างเอกสารประกวดราคา/ร่างเอกสารประกาศเชญิชวน 

การจดัทาํรา่งเอกสารประกวดราคา/ รา่งเอกสารประกาศเชญิชวน ผูใ้ชง้านสามารถบนัทกึขอ้มลูได้

โดยคลกิลงิค ์“รายละเอยีด/ แก้ไข” ทีห่วัขอ้ “รา่งเอกสารประกวดราคา/ ร่างเอกสารประกาศเชญิชวน” 

ตามรปูที ่78 ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที ่1 จดัทาํรา่งเอกสารประกวดราคา” ดงัรปูที ่79 
 

 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 

 

รปูที ่79 หน้าจอ “เมนูระบบงาน” 
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จากรูปที่ 79 หน้าจอ “ขัน้ตอนที่ 1 จดัทําร่างเอกสารประกวดราคา” แบ่งหน้าจอการทํางานเป็น            

19 ส่วน ดงัน้ี 

1. ขอ้มลูโครงการ 

2. สถานทีก่่อสรา้ง 

3. เอกสารแนบทา้ยเอกสาร e-bidding 

4. คุณสมบตัขิองผูเ้สนอราคา 

5. หลกัฐานการยืน่ขอ้เสนอ 

6. การเสนอราคา การกําหนดวนั เวลา สถานทีเ่สนอราคาอื่นๆ ตามเอกสารประกวดราคาขอ้4 

7. หลกัประกนัการยืน่ขอ้เสนอ 

8. หลกัเกณฑแ์ละสทิธิใ์นการพจิารณา 

9. การทาํสญัญาจา้ง 

10. ค่าจา้งและการจา่ยเงนิ 

11. อตัราค่าปรบั 

12. การรบัประกนัความชาํรดุบกพรอ่ง 

13. การจา่ยเงนิล่วงหน้า 

14. การหกัเงนิประกนัผลงาน 

15. ขอ้สงวนสทิธใินการยืน่ขอ้เสนอและอื่นๆ 

16. การปรบัราคาค่างานก่อสรา้ง 

17. มาตรฐานฝีมอืช่าง 

18. การสอบถามและรายละเอยีดทางเวบ็ไซต ์

19. ผูล้งนามประกาศเชญิชวน 
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ส่วนท่ี 1 ข้อมลูโครงการ 

 
 

รปูที ่80 หน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

73. เลขทีโ่ครงการ ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

74. ชื่อโครงการ ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

75. ต้องการจดัทํา Template เอกสาร 

หรอืไม ่

ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

76. ตามประกาศของ ระบบแสดงขอ้มลู ใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้              

การประกาศจะตอ้งเป็นการประกาศในนามของนิตบุิคคล 

77. ตามเอกสารใหเ้รยีกว่า ระบบแสดงขอ้มลู ใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

โดยมตีวัเลอืก ดงัน้ี 

• สาํนกังาน 

• โรงเรยีน 

• จงัหวดั 

• อื่นๆ 

หมายเหต ุ:  

หากเลอืก “อื่นๆ” ใหบ้นัทกึดว้ยว่าตอ้งการใหเ้รยีกว่าอะไร 
 

ส่วนท่ี 2  สถานท่ีก่อสร้าง 

 
 

รปูที ่81 หน้าจอ“สถานทีก่่อสรา้ง” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

78. สถานทีก่่อสรา้ง ณ บนัทกึสถานทีก่่อสรา้ง 
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ส่วนท่ี 3 เอกสารแนบท้ายเอกสาร e-bidding 

 
 

รปูที ่82 หน้าจอ “เอกสารแนบทา้ยเอกสาร e-bidding” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

79. แบบรปูรายการละเอยีด • คลกิปุ่ ม  เพื่อแนบไฟลเ์อกสาร 

• กรณทีีไ่ฟลเ์อกสารมขีนาดใหญ่ใหผู้ใ้ชง้านคลกิปุ่ ม  

80. รายละเอยีดการคํานวณราคากลาง

งานก่อสร้างตาม BOQ. (Bill of 

Quantities)  

• คลกิปุ่ ม  เพื่อแนบไฟลเ์อกสาร 

• กรณทีีไ่ฟลเ์อกสารมขีนาดใหญ่ใหผู้ใ้ชง้านคลกิปุ่ ม  

81. รายละเอยีดการคํานวณราคากลาง

งานก่อสร้างตาม BOQ. (Bill of 

Quantities) (เฉพาะไฟล ์Excel) 

• คลกิปุ่ ม  เพื่อแนบไฟลเ์อกสาร 

• กรณทีีไ่ฟลเ์อกสารมขีนาดใหญ่ใหผู้ใ้ชง้านคลกิปุ่ ม  

 
 

ส่วนท่ี 4  คณุสมบติัของผูเ้สนอราคา 

 
 

รปูที ่83 หน้าจอ “คุณสมบตัขิองผูเ้สนอราคา” 
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รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

82. ต้องการให้ผู้เสนอราคาต้องผ่าน

ก า รคั ด เลื อ ก ผู้ มี คุ ณ ส ม บั ติ

เบื้ อ งต้ น ในการจ้างขอ งกรม

หรอืไม ่

ใหเ้ลอืก ดงัน้ี 

• ตอ้งการ 

• ไมต่อ้งการ 

83. ต้องการให้ผู้เสนอราคาเป็นนิติ

บุคคลฯ หรอืไม ่

ใหเ้ลอืก ดงัน้ี 

• ตอ้งการ 

• ไมต่อ้งการ 

84. ต้องการให้ผู้เสนอราคามผีลงาน

ประเภทเดยีวกนักบังานที่จะประกวด

ราคาจา้งหรอืไม ่

ใหเ้ลอืก ดงัน้ี 

• ตอ้งการ 

• ไมต่อ้งการ 

หมายเหต ุ: 

ถ้าเลอืก“ต้องการ” ผู้ใช้งานต้องบนัทกึ“ผลงานในวงเงนิไม่น้อย

กว่า”(จาํนวนกีบ่าท) 

85. ต้องการกําหนดคุณสมบัติอื่นๆ 

นอกเหนือจากตัวอย่างเอกสาร

กําหนดหรอืไม ่

ใหเ้ลอืก ดงัน้ี 

• ตอ้งการ 

• ไมต่อ้งการ 

หมายเหต ุ: 

ถา้เลอืก“ตอ้งการ” ผูใ้ชง้านตอ้งบนัทกึ“คุณสมบตัอืื่นๆ” 
 

ส่วนท่ี 5 หลกัฐานการย่ืนข้อเสนอ   

 
 

รปูที ่ 84 หน้าจอ“หลกัฐานการยืน่ขอ้เสนอ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

บญัชีเอกสารส่วนท่ี 1  

86. ให้ ระบุ เอกสารอื่ นตามที่ ส่ วน

ราชการที่ ดํ า เนิ นการจัดซื้ อ
ให้ ผู้ ใช้ งานคลิกปุ่ ม   เพื่ อ บันทึก

เอกสารทีต่อ้งการใหผู้ค้า้แนบเอกสารในการเสนอราคา 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

เห็นสมควรกําหนด เช่นหนังสือ

แสดงหลกัฐานทางการเงนิ สําเนา

ใบทะเบียนพาณิชย์ สําเนาใบ

ทะเบยีนภาษมีลูค่าเพิม่ เป็นตน้ 

บญัชีเอกสารส่วนท่ี 2  

87. ตอ้งมสีาํเนาหนงัสอืรบัรองผลงาน ใหเ้ลอืก ดงัน้ี 

• ม ี

• ไมม่ ี

หมายเหต ุ: 

หวัขอ้น้ีจะมคีวามสมัพนัธก์บัการบนัทกึขอ้มลูในขอ้ 84 

88. ต้องการให้แสดงเอกสารใบแจ้ง

ปรมิาณงาน (BOQ) หรอืไม ่

ใหเ้ลอืก ดงัน้ี 

• ตอ้งการ 

• ไมต่อ้งการ 

89. ระบุเอกสารเพิม่เตมิอื่นๆ ถ้าผู้ ใช้งานต้องการระบุ เอกสารเพิ่มเติมอื่ นๆให้คลิกปุ่ ม 

 เพื่อเพิม่เตมิเอกสารผู้ค้าจะต้องแนบมาใน

วนัเสนอราคา 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ส่วนท่ี 6  การเสนอราคา การกาํหนดวนั เวลา สถานท่ีเสนอราคา และอ่ืนๆ ตามเอกสาร

ประกวดราคาข้อ 4 

 
 

รปูที ่85 หน้าจอ “การเสนอราคา การกาํหนดวนั เวลา สถานทีเ่สนอราคา และอื่นๆ ตามเอกสารประกวดราคาขอ้ 4” 
 

 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

ระยะเวลาในการเสนอราคา 

90. กําหนดยนืราคาไม่น้อยกว่า  วนั 

นบัแต่วนัทีเ่สนอราคา 

บนัทกึจาํนวนวนัทีต่อ้งการใหย้นืราคา 

91. กําหนดเวลาดําเนินการก่อสรา้งแล้ว

เสรจ็ไมเ่กนิ  วนั 

บนัทกึจาํนวนวนัในการกําหนดเวลาดาํเนินการก่อสรา้งแลว้

เสรจ็ 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

92. ตอ้งการนับระยะเวลาดาํเนินการแลว้

เสรจ็ 

เลอืกวธิกีารนบัระยะเวลาดําเนินการแลว้เสรจ็ ไดด้งัน้ี 

• นบัถดัจากวนัลงนามในสญัญา  

• นบัถดัจากวนัทีไ่ดร้ยัหนงัสอืแจง้ใหเ้ริม่ทาํงาน 

การจาํหน่ายเอกสาร 

93. มกีารจาํหน่ายเอกสารหรอืไม ่ เลอืกการจาํหน่ายเอกสาร ไดด้งัน้ี 

• จาํหน่าย 

• แจกจ่าย 

หมายเหต ุ:  

กรณทีีผู่ใ้ชง้านเลอืกการจาํหน่ายเอกสารเป็น“จาํหน่าย” ผูใ้ชง้านจะตอ้งบนัทกึขอ้มลู ดงัน้ี 

เอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ราคา

ชุดละ 

บนัทกึราคาเอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์

ชื่อธนาคาร ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ค้นหา

ธนาคาร” ใหผู้ใ้ชง้านคลกิชื่อธนาคารทีต่อ้งการ ระบุชื่อสาขา

ทีต่้องการ แลว้กดคน้หา ระบบจะแสดงขอ้มลูตามเงื่อนไขที่

ระบุแลว้คลกิขอ้มลูทีแ่สดง 

 

 
 

ประเภทบญัช ี เลอืกประเภทบญัช ีไดด้งัน้ี 

• ออมทรพัย ์

• กระแสรายวนั 

เลขทีบ่ญัช ี บนัทกึเลขที่บญัชธีนาคารของหน่วยงานที่จะรบัเงนิค่าขาย

เอกสารประกวดราคา 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

การขอรบั/ ขอซ้ือเอกสารประกวดราคา 

94. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ตรวจสอบเงือ่นไขการบนัทกึวนัที”่ 

 

 
 

95. ประกาศ ณ วนัที ่ บนัทกึวนัทีป่ระกาศจดัซือ้จดัจา้ง 

96. กําหนดขอรบั/ ซือ้เอกสาร บนัทกึวนัทีเ่ริม่ และวนัทีส่ ิน้สุดในการขอรบั/ ซือ้เอกสาร 

97. กําหนดวนัเสนอราคา บนัทกึวนัทีเ่สนอราคาได ้

98. กําหนดวนัตรวจสอบเสนอราคา ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

99. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ตอ้งการจดัเกบ็ขอ้มลู วนัทีจ่ดัทาํ

เอกสาร ใช่หรอืไม”่ ใหผู้ใ้ชค้ลกิปุ่ ม  

100. ในวนัที ่ ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

101. ถงึวนัที ่ ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

102. ตัง้แต่เวลา ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

103. ถงึเวลา ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

การย่ืนข้อเสนอและใบเสนอราคา 

104. ในวนัที ่ ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

105. ตัง้แต่เวลา ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

106. ถงึเวลา ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

การเปิดซองใบเสนอราคา 

107. เปิดซองในวนัที ่ ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

108. ตัง้แต่เวลา ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ส่วนท่ี 7 หลกัประกนัการเสนอราคา 
 

 
 

รปูที ่86 หน้าจอ “สว่นที ่7 หลกัประกนัการเสนอราคา” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

109. ใหผู้เ้สนอราคาวางหลกัประกนั คลกิปุ่ ม  

ระบบจะแสดงหน้าจอ “บนัทกึหลกัประกนัการยื่นขอ้เสนอ” 
 

 
 

110. หลกัประกนัซอง บนัทกึจาํนวนเงนิหลกัประกนัซอง 

111. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบนัทึกหลกัประกัน

การเสนอราคา ใช่หรอืไม”่ใหผู้ใ้ชค้ลกิปุ่ ม  

112. กรณทีีผู่เ้สนอราคานําเชค็ทีธ่นาคาร

เซน็สัง่จา่ยหรอืพนัธบตัรรฐับาลไทย 

จะตอ้งส่งตน้ฉบบัเอกสารดงักล่าวมา

ใหส้่วนราชการตรวจสอบความ

ถูกตอ้งภายใน  วนั 

บนัทกึจํานวนวนัที่ต้องส่งต้นฉบบัเชค็ที่ธนาคารเซ็นสัง่จ่าย

หรอืพนัธบตัรรฐับาลไทย 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ส่วนท่ี 8 หลกัเกณฑแ์ละสิทธ์ิในการพิจารณา 

 
 

รปูที ่87 หน้าจอ“สว่นที ่8 หลกัเกณฑแ์ละสทิธิใ์นการพจิารณา” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

113. หลกัเกณฑก์ารพจิารณา ระบบจะดงึเงือ่นไขหลกัเกณฑก์ารพจิารณามาแสดงให้โดย

อัตโนมัติ ตามที่ผู้ ใช้งานได้เลือกในขัน้ตอนการบันทึก 

“รายงานขอซือ้ขอจา้ง” ในหวัขอ้ “หลกัเกณฑก์ารพจิารณา” 
 

ส่วนท่ี 9 การทาํสญัญาจ้าง 

 
 

รปูที ่88 หน้าจอ“สว่นที ่9 การทาํสญัญาจา้ง” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

114. ประเภทสญัญา ระบบจะแสดงประเภทสญัญาตามประเภทพสัดุทีจ่ดัหาดงัน้ี 

• สญัญาจา้งทัว่ไป 

• ใบสัง่ซือ้สัง่จา้ง 

• หนงัสอืขอ้ตกลง 

• สญัญามาตรฐานหน่วยงาน 

115. ทาํสญัญาจา้งภายใน  วนันบัถดั

จากวนัทีไ่ดร้บัแจง้ใหม้าทาํสญัญา 

บนัทกึจํานวนวนัที่ต้องการทําสญัญาเมื่อได้รบัหนังสอืแจ้ง   

ใหม้าเริม่งาน 

116. หลกัประกนัสญัญาอตัรารอ้ยละ บนัทกึรอ้ยละของหลกัประกนัสญัญา 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ส่วนท่ี 10 ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 

 
 

รปูที ่89 หน้าจอ “สว่นที ่10 ค่าจา้งและการจ่ายเงนิ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

117. ค่าจา้งและการจ่ายเงนิ เลอืกค่าจา้งและการจา่ยเงนิ ไดด้งัน้ี 

• เป็นการจา้งทีเ่ป็นราคาต่อหน่วย 

• เป็นการจ้างที่ เป็ นราคาเหมารวม  ซึ่ งก รมจะจ่าย             

เงนิค่าจา้ง โดยแบ่งเป็น  งวด 

หมายเหต ุ:  

กรณีที่ผู้ใช้งานเลอืก “เป็นการจา้งที่เป็นราคาเหมารวม ซึ่งกรมจะจ่ายเงนิค่าจา้ง โดยแบ่งเป็น 

 งวด” ใหผู้ใ้ชง้านบนัทกึขอ้มลูดงัน้ี 

118. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“แสดงจาํนวนงวด” 

หากมหีลายงวดเมื่อทุกงวดรวมกนัแลว้ จํานวนเงนิในอตัรา

รอ้ยละจะไมเ่กนิ 100 
 

 
 

119. จาํนวนเงนิในอตัรารอ้ยละ บนัทกึจาํนวนเงนิในอตัรารอ้ยละ 

120. รายละเอยีดงานทีแ่ลว้เสรจ็และ

ตอ้งการจ่ายเงนิในแต่ละงวด 

บนัทึกรายละเอียดงานที่แล้วเสร็จและต้องการจ่ายเงนิใน               

แต่ละงวด 

121. แลว้เสรจ็(วนั) บนัทกึจาํนวนวนัทีจ่ะแลว้เสรจ็ 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

122. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ต้องการจดัเก็บจํานวนงวด   

ใช่หรอืไม”่ใหผู้ใ้ชค้ลกิปุ่ ม  

 

ส่วนท่ี 11 อตัราค่าปรบั 

 
 

รปูที ่90 หน้าจอ “สว่นที ่11 อตัราค่าปรบั” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

123. ประเภทค่าปรบั เลอืกประเภทค่าปรบั ไดด้งัน้ี 

• ผลสาํเรจ็ของงานทัง้หมดพรอ้มกนั 

• ปรบัแยกตามงวด 

• ปรบัเฉพาะทีย่งัไมส่่งมอบ 

124. ตามสัญ ญ าจ้างคิดอัต ราค่ าปรับ             

รอ้ยละ  ต่อวนั 

ระบบจะแสดงรอ้ยละของค่าปรบัให้อตัโนมตั ิสามารถแก้ไข

ได ้

 

ส่วนท่ี 12 การรบัประกนัความชาํรดุบกพร่อง 

 
 

รปูที ่91 หน้าจอ “สว่นที ่12 การรบัประกนัความชาํรุดบกพร่อง” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

125. ระยะเวลาการรบัประกนัความชาํรดุ

บกพรอ่งไม่น้อยกว่า  ปี  

เดอืน  วนั นบัถดัจากวนัที่

ไดร้บัมอบพสัดุ 

บนัทกึระยะเวลาการรบัประกนัความชาํรดุบกพรอ่ง 

126. ระยะเวลาใหแ้กไ้ข ซ่อมแซมใหด้ี

ดงัเดมิภายใน   วนั นบัถดัจาก

วนัทีไ่ดร้บัแจง้ความชํารดุบกพรอ่ง 

บนัทกึระยะเวลาในการแกไ้ขซ่อมแซมใหด้ดีงัเดมิ  
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ส่วนท่ี 13 การจ่ายเงินล่วงหน้า 

 
 

รปูที ่92 หน้าจอ “สว่นที ่13 การจ่ายเงนิล่วงหน้า” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

127. มกีารจ่ายเงนิล่วงหน้าหรอืไม ่ เลอืกการจา่ยเงนิล่วงหน้า ไดด้งัน้ี 

• ไมม่ ี

• ม ี

หมายเหตุ 

ถ้ามีผู้ใช้งานต้องบันทึกข้อมูล “ผู้เสนอราคารบัเงิน

ล่วงหน้าไม่เกินอัตราร้อยละ  ของราคาสิ่งของที่เสนอ

ขาย” 

 

ส่วนท่ี 14 การหกัเงินประกนัผลงาน 

 
 

รปูที ่93 หน้าจอ“สว่นที ่14 การหกัเงนิประกนัผลงาน” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

128. มกีารหกัเงนิประกนัผลงานหรอืไม่ เลอืกการหกัเงนิประกนัผลงาน ไดด้งัน้ี 

• ม ี

• ไมม่ ี
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ส่วนท่ี 15 ข้อสงวนสิทธิในการย่ืนข้อเสนอและอ่ืนๆ 

 
 

รปูที ่94 หน้าจอ “สว่นที ่15 ขอ้สงวนสทิธใินการยื่นขอ้เสนอและอื่นๆ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

129. ขอ้สงวนสทิธใินการยืน่ขอ้เสนอและ

อื่นๆ 

เลือกข้อสงวนสทิธิในการยื่นข้อเสนอและอื่นๆ อย่างน้อย                   

1 รายการ ไดด้งัน้ี 

• เงนิงบประมาณประจาํปี พ.ศ. และบนัทกึรายละเอยีด 

• เงนิกูจ้าก และบนัทกึรายละเอยีด 

• เงนิช่วยเหลอืจาก และบนัทกึรายละเอยีด 

• อื่นๆบนัทกึ และบนัทกึรายละเอยีด 

ราคากลางของงานก่อสร้าง 

130. ราคากลาง(บาท) บนัทกึราคากลาง(บาท) 

 

ส่วนท่ี 16 การปรบัราคาค่างานก่อสร้าง 

 
 

รปูที ่95 หน้าจอ “สว่นที ่16 การปรบัราคาค่างานก่อสรา้ง” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

131. มีก ารปรับ ราคาค่ างาน ก่อสร้าง

หรอืไม ่

ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

132. ถ้าม ีให้ระบุวธิกีารปรบัราคาค่างาน

ก่อสรา้ง 

ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ส่วนท่ี 17 มาตรฐานฝีมือช่าง 

 
 

รปูที ่96 หน้าจอ “สว่นที ่17 มาตรฐานฝีมอืช่าง” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

133. ต้องการระบุสถาบันมาตรฐานฝีมือ

ช่างหรอืไม ่

ใหเ้ลอืก ดงัน้ี 

• ตอ้งการ 

• ไมต่อ้งการ 

หมายเหต ุ: 

ถ้าผู้ ใช้งานเลือก “ต้องการ”ให้ผู้ ใช้งานบันทึกสถาบัน

มาตรฐานฝีมอืช่าง  

134. ตอ้งการระบุวุฒบิตัรฝีมอืช่างหรอืไม ่ ใหเ้ลอืก ดงัน้ี 

• ตอ้งการ 

• ไมต่อ้งการ 

หมายเหต ุ: 

ถ้าผู้ใช้งานเลอืก “ต้องการ” ระบบจะขอ้มูลให้โดยอตัโนมตัิ

สามารถแกไ้ขได ้

135. ต้องการให้ผู้ เสนอราคามีและใช ้         

ผู้ผ่านมาตรฐานฝีมอืช่างในอตัราไม่

ตํ่ ากว่าร้อยละ  ของแต่ละสาขา

ช่าง 

บนัทกึจาํนวนรอ้ยละของผูผ้่านมาตรฐานฝีมอืช่าง 

136. ระบุสาขาช่างที่ต้องการให้มีช่างใน

สาขาอย่างน้อย 1 คน จํานวน  

สาขาช่าง 

บันทึกจํานวนสาขาช่างที่ต้องการในการจัดซื้อจัดจ้าง                    

เมือ่บนัทกึเรยีบรอ้ยแลว้ใหผู้ใ้ชง้านคลกิปุ่ ม  
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

 
 

137. สาขาช่าง บนัทกึสาขาช่าง 

138. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ต้องการจดัเก็บข้อมูลช่าง

มาตรฐาน ใช่หรอืไม”่ ใหผู้ใ้ชง้านคลกิปุ่ ม  

 

ส่วนท่ี 18 การสอบถามและรายละเอียดทางเวบ็ไซต ์

 
 

รปูที ่97 หน้าจอ “สว่นที ่18 การสอบถามและรายละเอยีดทางเวบ็ไซต”์ 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

139. สอบถามทางโทรศพัทห์มายเลข  บนัทกึหมายเลขโทรศพัทข์องหน่วยงานทีส่ามารถตดิต่อ

สอบถามได ้

140. ดรูายละเอยีดเวบ็ไซต ์ บนัทกึเวบ็ไซตข์องหน่วยงาน 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ส่วนท่ี 19 ผูล้งนามประกาศเชิญชวน 

 
 

รปูที ่98 หน้าจอ “สว่นที ่19 ผูล้งนามประกาศเชญิชวน” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

141. คาํนําหน้า เลอืกคาํนําหน้า 

142. ชื่อผูล้งนาม บนัทกึ “ชื่อผูล้งนาม” 

143. นามสกุลผูล้งนาม บนัทกึ “นามสกุลผูล้งนาม” 

144. ตําแหน่งผูล้งนาม บนัทกึ “ตําแหน่งผูล้งนาม” 

145. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงกล่องข้อความ“ต้องการจัดเก็บข้อมูลการ         

จดัทาํเอกสาร ใช่หรอืไม ่ดงัรปูที ่99 

146. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่  1 บันทึกรายละเอียด

เอกสาร” ดงัรปูที ่100 

 

 
 

รปูที ่99 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
............................................................................................................................. .............................. 

.......................................................................................................................................................... . 

............................................................................................................................. .............................. 

 
 

รปูที ่100 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 จดัทาํร่างเอกสารประกวดราคา” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

147. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขัน้ตอนที่ 2 Template ร่างเอกสาร

ประกวดราคา” ดงัรปูที ่101 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่101 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 จดัทาํร่างเอกสารประกวดราคา” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

148. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงกล่ องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูล           

ใช่หรอืไม ่ดงัรปูทื่ 102 

149. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 2 Template ร่างเอกสาร

ประกวดราคา” ดงัรปูที ่103 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่102 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่103 หน้าจอ“ขัน้ตอนที ่1 จดัทาํร่างเอกสารประกวดราคา” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

150. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 3 ตัวอย่างร่างเอกสาร

ประกวดราคา” ดงัรปูที ่104 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่104 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่3 ตวัอย่างร่างเอกสารประกวดราคา” 

 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

151. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 4 Template ร่างเอกสาร

ประกาศเชญิชวน” ดงัรปูที ่105 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่105 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่4 Template ร่างเอกสารประกาศเชญิชวน” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

152. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงกล่ องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูล           

ใช่หรอืไม ่ดงัรปูทื่ 106 

153. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 4 Template ร่างเอกสาร

ประกาศเชญิชวน” ดงัรปูที ่107 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่106 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่107 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่4 Template ร่างเอกสารประกาศเชญิชวน” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

154. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขัน้ตอนที่ 5 ตัวอย่างร่างเอกสาร

ประกาศเชญิชวน”ดงัรปูทื่ 108 

 

 
 

รปูที ่108 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่5 ตวัอย่างร่างเอกสารประกาศเชญิชวน” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

155. คลกิปุ่ ม  เพื่อกลบัไปยงัหน้าจอ“ข้อมูลโครงการ”และหัวข้อสถานะ         

จะเปลีย่น เป็น “ระหว่างดาํเนินการ”ดงัรปูที1่09 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่109 หน้าจอ“รายการเอกสาร” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

156. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขัน้ตอนที่  1 บันทึกเลขที่ และ

ประกาศ ณ วนัที”่ ดงัรปูที ่110 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่ 110 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึเลขทีแ่ละประกาศ ณ วนัที”่ 
 

 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

หนังสือรายงานขอซ้ือขอจ้างเลขท่ีและวนัท่ี 

157. เลขที ่ บนัทกึเลขที ่

158. วนัที ่ บนัทกึวนัที ่

คาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ 

159. เลขที ่ บนัทกึเลขที ่

160. วนัที ่ บนัทกึวนัที ่

การอนุมติั 

161. อนุมตัใิหจ้ดัซือ้จดัจา้งแบบ ใหเ้ลอืกดงัน้ี 

• รบัฟังคาํวจิารณ์ 

• ไมร่บัฟังคําวจิารณ์ 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

162. คาํนําหน้า ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

163. ชื่อ ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

164. นามสกุล ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

165. ตําแหน่ง ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

166. วนัที ่ บนัทกึวนัที ่

ร่างเอกสารประกวดราคา 

167. เอกสารประกวดราคาเลขที ่ บนัทกึเลขทีเ่อกสารประกวดราคา 

168. วันที่ประกาศร่างเอกสารประกวด

ราคาขึน้เวบ็ไซต ์

ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

169. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความ“ต้องการบันทึกเลขที่ว ันที ่        

ใช่หรอืไม ่ดงัรปูทื่ 111 

170. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 2 Template ร่างเอกสาร

ประกวดราคา” ดงัรปูที ่112 
 

 
 

รปูที ่111 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่112 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึเลขทีแ่ละประกาศ ณ วนัที”่ 

 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

171. คลกิปุ่ ม  
ระบบแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 2 ตัวอย่างรายงานขอซื้อขอ

จา้ง” ดงัรปูที ่113 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่113 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 ตวัอย่างรายงานขอซือ้ขอจา้ง” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

172. คลกิปุ่ ม  
ระบบแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 3 ตัวอย่างคําสัง่แต่งตัง้

คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่114 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่114 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่3 ตวัอย่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

173. คลกิปุ่ ม  ระบบแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 4 ตัวอย่างเอกสารประกวด

ราคา” ดงัรปูที ่115 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่115 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่4 ตวัอย่างเอกสารประกวดราคา” 

 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

174. คลกิปุ่ ม  ระบบแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 5 ตัวอย่างเอกสารประกาศ

เชญิชวน” ดงัรปูที ่116 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่116 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่5 ตวัอย่างเอกสารประกาศเชญิชวน” 

 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

175. คลกิปุ่ ม  เพื่อกลบัไปยงัหน้าจอ“รายการเอกสาร”ดงัรปูที1่17 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่117 หน้าจอ “รายการเอกสาร” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

176. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ต้องการดําเนินการขัน้ตอน

ต่อไป ใช่หรอืไม”่ดงัรปูที1่18 

177. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ค้นหาข้อมูลโครงการจดัซื้อจดัจ้าง”        

ดงัรปูที1่19 
 

 

 
 

รปูที ่118 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่119 หน้าจอ “คน้หาขอ้มลูโครงการจดัซือ้จดัจา้ง” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

4.4 ขัน้ตอนท่ี 4 หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ- ประกาศขึ้นเวบ็ไซต ์

จากรปูที่ 119 หวัหน้าเจา้หน้าทีพ่สัดุ ทําการ Login เขา้สู่ระบบเพื่อนําประกาศเชญิชวนขึน้เวบ็ไซต์

โดยเลอืกรายการโครงการทีต่อ้งการประกาศฯ  
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

1. คลกิรปูภาพ  
ระบบจะแสดงหน้าจอ “เสนอหวัหน้าฯอนุมตั ิ– ขัน้ตอนที ่1 ตวัอยา่ง

รายงานขอซือ้ขอจา้ง” ดงัรปูที ่120 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูม่อืวธิปีระกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์                         97  

  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่120 หน้าจอ “เสนอหวัหน้าฯ อนุมตั ิ– ขัน้ตอนที ่1 ตวัอย่างรายงานขอซือ้ขอจา้ง” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

2. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 ตวัอยา่งคาํสัง่แต่งตัง้

คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่121 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่121 หน้าจอ “เสนอหวัหน้าฯ อนุมตั ิ– ขัน้ตอนที ่2 ตวัอย่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

3. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที ่3 ตวัอยา่งเอกสารประกวด”    

ดงัรปูที ่122 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
.................................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................  

 
 

รปูที ่122 หน้าจอ “เสนอหวัหน้าฯ อนุมตั ิ– ขัน้ตอนที ่3 ตวัอย่างเอกสารประกวด” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

4. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที ่4 ตวัอยา่งเอกสารประกาศ   

เชญิชวน”  ดงัรปูที ่123 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 
 

รปูที ่123 หน้าจอ“เสนอหวัหน้าฯอนุมตั ิ– ขัน้ตอนที ่4 ตวัอย่างเอกสารประกาศเชญิชวน” 
 

รายการข้อมูล คาํอธิบาย 

5. คลกิปุ่ ม   ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่  5 สร้างไฟล์เอกสารและ

ประกาศเวบ็ไซต”์  ดงัรปูที ่124 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่ 124 หน้าจอ “เสนอหวัหน้าฯ อนุมตั ิ– ขัน้ตอนที ่5 สรา้งไฟลเ์อกสารและประกาศเวบ็ไซต”์ 
 

จากรปูที ่124 ถ้าหวัหน้าเจา้หน้าทีพ่สัดุ ต้องการสรา้งไฟลเ์อกสาร และนําประกาศเชญิชวนขึน้เวบ็ไซต์

ใหผู้ใ้ชง้านบนัทกึขอ้มลู ดงัน้ี  
 

รายการข้อมูล คาํอธิบาย 

6. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“สรา้งไฟล์เอกสารและประกาศเว็บไซต์”  

ดงัรปูที ่125 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่125 หน้าจอ “สรา้งไฟลเ์อกสารและประกาศเวบ็ไซต”์ 
 

รายการข้อมูล คาํอธิบาย 

7. ชื่อไฟลเ์อกสารทีส่รา้งล่าสุด ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

8. วนัและเวลาทีส่รา้งล่าสุด ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

9. ประเภทการประกาศ ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

10. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ต้องการประกาศขึ้นเว็บไซต ์             

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่126 

11. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ”ดงัรปูที ่127 

 

 
 

รปูที ่126 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่127 หน้าจอ “เสนอหวัหน้าฯ อนุมตั ิ– ขัน้ตอนที ่5 สรา้งไฟลเ์อกสารและประกาศเวบ็ไซต”์ 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

4.5 ขัน้ตอนท่ี 5 รายช่ือผูเ้สนอราคาและผลการพิจารณา 

จากรูปที่127 ผู้ใช้งานคลกิที่ข ัน้ตอนการทํางานที่เป็นเครื่องหมาย  ระบบจะแสดงหน้าจอ

รายการการทาํงานดงัรปูที1่28 ซึง่ม ี3 ขัน้ตอน ดงัน้ี 

 ขัน้ตอนที ่1 รายชื่อผูข้อรบัเอกสาร/ซือ้เอกสาร 

 ขัน้ตอนที ่2 รายชื่อผูย้ ืน่เอกสารเสนอราคา 

 ขัน้ตอนที ่3 การเสนอราคาและผลการพจิารณา 
 

1. ขัน้ตอนที ่1 รายชื่อผูข้อรบัเอกสาร/ซือ้เอกสาร 

 
 

รปูที ่128 หน้าจอ “รายการเอกสาร” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

1. รายการที1่คลกิลงิค“์รายละเอยีด” ระบบจะแสดง“ข้อมูลโครงการ” พร้อมรายละเอียดข้อมูลของ 

วันที่ขอรับ / ซื้อ เอกสาร  และจํานวนผู้ขอรับ /ซื้อ เอกสาร                       

ดงัรปูที ่129 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่129 หน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ” 

 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

2. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงชื่ อผู้ขอรับ /ซื้ อ เอกสารพร้อมรายละเอียด                    

ดงัรปูที ่130 
 

 
 

รปูที ่130 หน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

3. คลกิปุ่ ม  เพื่อกลบัไปยงัหน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ” ดงัรปูที ่131 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่ 131 หน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

4. คลกิปุ่ ม  เพื่อกลบัไปยงัหน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ”ดงัรปูที ่132 

 

 
 

รปูที ่132 หน้าจอ“รายการเอกสาร” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

2. ขัน้ตอนที ่2 รายชื่อผูย้ ืน่เอกสารเสนอราคา 

จากรปูที่ 132 ใหผู้้ใชง้านคลกิลงิค ์“รายละเอยีด” รายการที่ 2 ระบบจะแสดงขอ้มูลจาํนวนรายชื่อ  

ผูย้ ืน่เอกสารเสนอราคา ดงัรปูที1่33 
 

 
 

รปูที ่133 หน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

5. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงรายชื่อผูย้ ื่นเอกสารพรอ้มรายละเอยีด ดงัรปูที1่34 

 

 
 

รปูที ่134 หน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

6. คลกิปุ่ ม  เพื่อกลบัไปยงัหน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ”ดงัรปูที ่135 

 

 
 

รปูที ่135 หน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

7. คลกิปุ่ ม  เพื่อกลบัไปยงัหน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ”ดงัรปูที ่136 

 

 
 

รปูที ่136 หน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

3. ขัน้ตอนที ่3 การเสนอราคาและผลการพจิารณา 

จากรูปที่  136 ให้ผู้ ใช้งานคลิกลิงค์  “รายละเอียด ” รายการที่  3 ระบบจะแสดงหน้าจอ                      

“ขอ้มลูโครงการ”ดงัรปูที ่137 
 

 
 

รปูที ่137 หน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ” 
 

จากรูปที่  137 ให้ผู้ ใช้งานคลิกปุ่ ม ระบบจะแสดงหน้าจอ                 

“วนัและเวลาเปิดซองตามเอกสารประกวดราคา” ดงัรปูที ่138 
 

 
 

รปูที ่138 หน้าจอ “วนัและเวลาเปิดซองตามเอกสารประกวดราคา” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

8. วนัทีเ่ปิดซอง ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขขอ้มลูได ้

9. ตัง้แต่เวลา ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขขอ้มลูได ้

10. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ต้องการดําเนินการขัน้ต่อไป            

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่139 

11. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ” ดงัรปูที ่140 

 

 
 

รปูที ่139 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่140 หน้าจอ “พจิารณาผลโดยกรรมการ” 
 

จากรปูที ่140 หน้าจอ“พจิารณาผลโดยกรรมการ” แบ่งการบนัทกึขอ้มลูออกเป็น 2 ขัน้ตอน ดงัน้ี 

ขัน้ตอนที ่1 ตรวจสอบเอกสารเสนอราคา 

ขัน้ตอนที ่2 ตรวจสอบคุณสมบตัแิละขอ้เสนอทางดา้นเทคนิค 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ขัน้ตอนที ่1 ตรวจสอบเอกสารเสนอราคา 

การตรวจสอบเอกสารเสนอราคา ผูใ้ชง้านสามารถบนัทกึการตรวจสอบเอกสารเสนอราคาได้

โดยให้ผู้ ใช้งานคลิกลิงค์ “รายละเอียด/ แก้ไข ” ที่หัวข้อ “ตรวจสอบเอกสารเสนอราคา”                        

ตามรปูที ่141 ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ-ตรวจสอบเอกสารเสนอราคา ” ดงัรปูที ่142 
 

 
 

รปูที ่141 หน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

บญัชีเอกสารส่วนท่ี 1  

ผูเ้สนอราคาเป็นนิติบคุคล 

1. สาํเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบุิคคล 

2. สาํเนาหนงัสอืบรคิณหส์นธ ิ

3. บญัชรีายชื่อกรรมการผูจ้ดัการ 

4. บญัชผีูถ้อืหุน้รายใหญ่ 

5. ผูม้อีํานาจผูค้วบคุม 

6. เอกสารแสดงเอกสทิธิค์ุม้ครองการขึน้ศาลไทย 

ผูเ้สนอราคาเสนอร่วมกนัในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า/ค้าร่วม 

7. สาํเนาสญัญาของการเขา้กจิการรว่มคา้/คา้รว่ม 

เอกสารอ่ืนๆตามท่ีส่วนราชการกาํหนด 

8. สาํเนาใบทะเบยีนพาณชิย ์

บญัชีเอกสารส่วนท่ี 2  

9. หนงัสอืมอบอํานาจซึง่ปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณทีีผู่เ้สนอราคามอบอํานาจบุคคล

อื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 

10. หลกัประกนัซอง 

11. บญัชรีายการก่อสรา้ง(หรอืใบแจง้ปรมิาณงาน) ซึง่จะตอ้งแสดงรายการวสัดุอุปกรณ์ 

ค่าแรงงาน ภาษปีระเภทต่างๆ รวมทัง้กําไรไวด้ว้ย 
 

ซึง่ใหผู้ใ้ชง้านสามารถบนัทกึขอ้มลูขัน้ตอนที ่1 ตรวจสอบเอกสารเสนอราคา ไดด้งัน้ี 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

12. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“รายการเอกสาร - สําเนาหนังสอืรบัรอง

การลงทะเบยีนนิตบุิคคล” ดงัรปูที ่142 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่142 หน้าจอ “สาํเนาหนงัสอืรบัรองการลงทะเบยีนนิตบิุคคล” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

13. ผลการตรวจสอบ เลอืกผลการตรวจสอบ ไดด้งัน้ี 

• ผ่าน 

• ไมผ่่าน 

14. ปุ่ ม  กรณีที่ผู้ใช้ต้องการ “บนัทึกข้อมูล” โดยระบบไม่บงัคบัว่าต้อง

บนัทกึขอ้มลูฟิลดท์ีม่ดีอกจนัสแีดง (*) ทัง้หมด 

15. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ตอ้งการบนัทกึ ใช่หรอืไม่” ใหผู้ใ้ช้

ดงัรปูที ่143 

16. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงจํานวนผู้ผ่านการตรวจสอบ และผู้ไม่ผ่านการ

ตรวจสอบ โดยหัวข้อ “สถานะ”จะเปลี่ยนจากปุ่ ม                

เป็นเครือ่งหมาย  ดงัรปูที ่144 
 

 
รปูที ่143 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่144 หน้าจอ “ตรวจสอบเอกสารราคา” 

หมายเหต ุ  

ใหค้ณะกรรมการทําการตรวจสอบเอกสารเสนอราคา ใหค้รบทุกรายการโดยสามารถดําเนินการ

ตามขัน้ตอนการตรวจสอบเอกสารเสนอราคา เมื่อบนัทกึเอกสารทุกรายการเรยีบรอ้ยแล้ว ระบบจะ

เปลีย่นผลการพจิารณาเอกสารเป็น เครือ่งหมาย   ทุกรายการ ดงัรปูที ่145 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่ 145 หน้าจอ “ตรวจสอบเอกสารราคา” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

17. คลกิปุ่ ม 

 

ระบบจะแสดงหน้าจอ “สรปุผลการตรวจสอบเอกสาร” ดงัรปูที ่146 

 

คูม่อืวธิปีระกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์                         116  

  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่146 หน้าจอ “สรุปผลการตรวจสอบเอกสาร” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

18. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ“ตอ้งการบนัทกึ ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที1่47 

19. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“สรปุผลการตรวจสอบเอกสาร” ดงัรปูที1่48 

 

 
 

รปูที ่147 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่148 หน้าจอ “สรุปผลการตรวจสอบเอกสาร” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

20. คลกิปุ่ ม  
เพื่อกลบัไปยงัหน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ” ดงัรปูที1่49 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่149 หน้าจอ“สรุปผลการตรวจสอบเอกสาร” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

21. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ต้องการดําเนินการขัน้ตอนต่อไป              

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที1่50 

22. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “สรปุผลการตรวจสอบเอกสาร”ดงัรปูที1่51 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่150 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่151 หน้าจอ “สรุปผลการตรวจสอบเอกสาร” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

23. คลกิปุ่ ม  
เพื่ อ กลับ ไปยังห น้ าจอ “ข้อมู ล โครงการ ” และหัวข้อสถ าน ะ                      

จะเปลีย่นเป็น “ดาํเนินการแลว้” ดงัรปูที ่152 
 

 
 

รปูที ่152 หน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ” 
 

ขัน้ตอนที ่2 ตรวจสอบคุณสมบตัแิละขอ้เสนอทางดา้นเทคนิค 

การตรวจสอบคุณสมบตัิและข้อเสนอทางด้านเทคนิค ผู้ใช้งานสามารถบนัทึกตรวจสอบ

คุณสมบตัแิละขอ้เสนอทางดา้นเทคนิคไดโ้ดย ให้ผู้ใชง้านคลกิลงิค ์“รายละเอยีด/ แก้ไข” ที่หวัขอ้ 

“ตรวจสอบคุณสมบตัิและข้อเสนอทางด้านเทคนิค” ตามรูปที่ 152 ระบบจะแสดงหน้าจอ“ข้อมูล

โครงการ-ตรวจสอบคุณสมบตัแิละขอ้เสนอทางดา้นเทคนิค” ดงัรปูที ่153 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่ 153 หน้าจอ “ตรวจสอบคุณสมบตัแิละขอ้เสนอทางดา้นเทคนิค” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ข้อเสนอทางคณุสมบติั 

1. การเปรยีบเทยีบขอ้มลูกรรมการผูจ้ดัการกบัฐานขอ้มลู 

2. การเปรยีบเทยีบขอ้มลูบญัชผีูถ้อืหุน้กบัฐานขอ้มลู 

3. การเปรยีบเทยีบขอ้มลูผูม้อีํานาจควบคุมกบัฐานขอ้มลู 

4. ผูเ้สนอราคาตอ้งเป็นผูม้อีาชพีรบัจา้งทีป่ระกวดราคาจา้ง 

5. ผูเ้สนอราคาตอ้งเป็นนิตบุิคคลและมผีลงานก่อสรา้งประเภทเดยีวกนักบังานทีป่ระกวดราคาจา้ง 

6. ผูเ้สนอราคาตอ้งไมเ่ป็นผูม้ผีลประโยชน์รว่มกนักบัผูเ้สนอราคารายอื่น 

ข้อเสนอทางด้านเทคนิคตามรายการพิจารณา 

7. หนงัสอืมอบอํานาจซึง่ปิดแสตมป์ตามกฎหมายในกรณทีีผู่ย้ ืน่ขอ้เสนอ 

8. บนัทกึรายการก่อสรา้ง(หรอืแจง้ปรมิาณงาน) 

9. หลกัประกนัซอง 
 

ผู้ใช้งานสามารถบนัทกึข้อมูลขัน้ตอนที่ 2 ตรวจสอบคุณสมบตัิและข้อเสนอทางด้านเทคนิคได ้              

ด้วยการตรวจสอบข้อเสนอทางคุณสมบัติ ข้อเสนอทางด้านเทคนิค ทีละรายการโดยการคลิกปุ่ ม 

 ยกตัวอย่างเช่นตรวจข้อเสนอด้านคุณสมบตัิ : การเปรยีบเทียบข้อมูลกรรมการ

ผู้จดัการกับฐานข้อมูลให้คลกิปุ่ ม ระบบจะแสดงหน้าจอ“รายการเอกสาร - สําเนาหนังสือ

รบัรองการลงทะเบยีนนิตบุิคคล” ดงัรปูที ่154 
 

 
 

รปูที ่ 154 หน้าจอ “สาํเนาหนงัสอืรบัรองการลงทะเบยีนนิตบิุคคล” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

24. คลกิรปู  
เพื่อบันทึกผลการเปรียบเทียบข้อมูลบัญชีรายชื่อกรรมการ

ผู้จ ัดการกับฐานข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอ “ข้อมูลผู้ยื่น

เอกสาร” ดงัรปูที ่155 
 

 
 

รปูที ่155 หน้าจอ “ขอ้มลูผูย้ื่นเอกสาร” 

 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

25. ผลการตรวจสอบ เลอืกผลการตรวจสอบ ไดด้งัน้ี 

• ถูกตอ้ง 

• ไมถู่กตอ้ง 

26. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึก ใช่หรือไม่”               

ดงัรปูที ่156 

27. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ – การเปรยีบเทยีบขอ้มลู

บญัชรีายชื่อกรรมการผู้จดัการกบัฐานขอ้มูล” สถานะจะเปลี่ยน

จากรปูภาพ  เป็น  ดงัรปูที1่57 
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รปูที ่156 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่157 หน้าจอ “การเปรยีบเทยีบขอ้มลูกรรมการผูจ้ดัการกบัฐานขอ้มลู (1)” 

หมายเหต ุ  

ใหค้ณะกรรมการทาํการตรวจสอบขอ้เสนอดา้นคุณสมบตั ิใหค้รบทุกรายการ เมือ่บนัทกึเอกสาร

ทุกรายการเรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะเปลีย่นผลการพจิารณาเอกสารเป็น เครือ่งหมาย   ทุกรายการ 

ดงัรปูที ่158 
 

คูม่อืวธิปีระกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์                         125  

  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่158 หน้าจอ “การเปรยีบเทยีบขอ้มลูกรรมการผูจ้ดัการกบัฐานขอ้มลู (2)”  
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

28. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึก ใช่หรือไม่”               

ดงัรปูที1่59 

29. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ – การเปรยีบเทยีบขอ้มลู

บญัชรีายชื่อกรรมการผู้จดัการกบัฐานขอ้มูล” สถานะจะเปลี่ยน

จากรปูภาพ  เป็น  ดงัรปูที1่60 

 

 
 

รปูที ่159 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
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รปูที ่160 หน้าจอ “การเปรยีบเทยีบขอ้มลูกรรมการผูจ้ดัการกบัฐานขอ้มลู (3)”  

หมายเหต ุ  

ให้คณะกรรมการทําการตรวจสอบข้อเสนอด้านคุณสมบตัิ และข้อเสนอทางเทคนิค ให้ครบ                

ทุกรายการโดยสามารถดําเนินการตามขัน้ตอนการตรวจสอบข้อเสนอด้านคุณสมบตัิ เมื่อบันทึก

เอกสารทุกรายการเรยีบร้อยแล้ว ระบบจะเปลี่ยนผลการพิจารณาเอกสารเป็น เครื่องหมาย                

ทุกรายการ ดงัรปูที ่161 
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รปูที ่161 หน้าจอ “ตรวจสอบขอ้เสนอดา้นคุณสมบตั ิและขอ้เสนอทางดา้นเทคนิค” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

30. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “สรปุผลการพจิารณา” ดงัรปูที ่162 
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รปูที ่162 หน้าจอ “สรุปผลการพจิารณา” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

31. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ตอ้งการบนัทกึ ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที1่63 

32. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“สรุปผลการพจิารณา” ดงัรปูที ่164 

 

 
 

รปูที ่163 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
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รปูที ่164 หน้าจอ “สรุปผลการพจิารณา” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

33. คลกิปุ่ ม  
เพื่อกลบัไปยงัหน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ” ดงัรปูที1่65 
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รปูที ่165 หน้าจอ “สรุปผลการพจิารณา” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

34. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ต้องการดําเนินการขัน้ตอนต่อไป              

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที1่66 

35. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “สรปุผลการพจิารณา”ดงัรปูที1่67 
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รปูที ่166 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่167 หน้าจอ“สรุปผลการพจิารณา” 
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รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

36. คลกิปุ่ ม  
เพื่ อ กลับ ไปยังห น้ าจอ “ข้อมู ล โครงการ ” และหัวข้อสถ าน ะ             

จะเปลีย่นเป็น “ดาํเนินการแลว้” ดงัรปูที1่68 
 

 
 

รปูที ่168 หน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

37. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ต้องการดําเนินการขัน้ตอนต่อไป            

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที1่69 

38. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “รายการผลการพจิารณา” ดงัรปูที1่70 

 

 
 

รปูที ่169 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
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รปูที ่170 หน้าจอ “สรุปผลการพจิารณา” 
 

จากรปูที ่170 ใหผู้ใ้ชง้านบนัทกึราคาทีต่กลงซือ้หรอืจา้ง ผูใ้ชง้านสามารถตรวจสอบเอกสาร

เพิม่เตมิของผูค้า้กบัภาครฐั ไดด้งัน้ี 

1. ใบเสนอราคา  

2. หนงัสอืบรคิณหส์นธ ิ

3. หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบุิคคล 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

39. คลกิปุ่ ม 

 

ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกผู้ชนะ ใช่หรือไม่”              

ดงัรปูที1่71 

40. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ “สรปุผลการพจิารณา” ดงัรปูที ่172 

 

 
 

รปูที ่ 171 หน้าจอกล่องขอ้ความ 

1 

2 

3 
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รปูที ่172 หน้าจอ “สรุปผลการพจิารณา” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

41. คลกิปุ่ ม  เพื่ อกลับไปยังหน้าจอ “ข้อมูลโครงการ-สรุปผลการพิจารณา”              

ดงัรปูที1่73 
 

 
 

รปูที ่173 หน้าจอ “สรุปผลการพจิารณา” 

 

 

คูม่อืวธิปีระกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์                         135  

  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

42. คลกิปุ่ ม  เพื่ อกลับไปยังห น้าจอ “ข้อมูล โครงการ ระบบจะแสดงข้อมูล              

“สถานะ” เป็น “ดาํเนินการแลว้” ดงัรปูที ่174 
 

 
 

รปูที ่174 หน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

43. คลกิปุ่ ม  เพื่อกลบัไปยงัหน้าจอ“ขอ้มลูโครงการ ดงัรปูที ่175 

 

 
 

รปูที ่175 หน้าจอ “สรุปผลการพจิารณา” 
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4.6 ขัน้ตอนท่ี 6 จดัทาํและประกาศผูช้นะการเสนอราคา 

จากรูปที่ 175 ผู้ใช้งานคลิกที่ข ัน้ตอนการทํางานที่เป็นเครื่องหมาย  ระบบจะแสดง               

หน้าจอ “จดัทําและประกาศผูช้นะการเสนอราคา” ซึง่แบ่งขัน้ตอนการบนัทกึขอ้มลูออกเป็น 3 ขัน้ตอน           

ดงัรปูที ่176 

ขัน้ตอนที ่1 หนงัสอือนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง 

ขัน้ตอนที ่2 คณะกรรมการตรวจและรบัมอบงาน 

ขัน้ตอนที ่3 รา่งประกาศรายชื่อผูช้นะการเสนอราคา 
 

1. ขัน้ตอนที ่1 หนงัสอือนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง 
 

 
 

รปูที ่176 หน้าจอ “รายการเอกสาร” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

1. คลกิลงิค“์รายละเอยีด/แกไ้ข” ระบบจะแสดงหน้าจอ“รายการเอกสาร”ดงัรปูที ่177 
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รปูที ่ 177 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 จดัทาํหนงัสอือนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

2. ต้องการจดัทํา Template หนังสอื

อนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้งหรอืไม ่

ระบบกําหนดใหต้อ้งจดัทํา Template 

บนัทึกข้อความ 

3. ส่วนราชการ ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

4. เรือ่ง ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

5. เรยีน ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

6. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความ“ต้องการจดัเก็บขอ้มูล ใช่หรอืไม่” 

ดงัรปูที ่178 
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รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

7. คลกิปุ่ ม  
เพื่ อยืนยันการบันทึกข้อมูลหนั งสืออ นุมัติสั ง่ซื้ อสัง่จ้าง            

ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขัน้ตอนที่ 1 จดัทําหนังสืออนุมตัิสัง่ซื้อ        

สัง่จา้ง” ดงัรปูที ่179 

 

 
 

รปูที ่178 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
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รปูที ่179 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 จดัทาํหนงัสอือนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

8. ปุ่ ม  เพือ่ทาํการยกเลกิหนงัสอือนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง 

หากไมต่อ้งการยกเลกิไมต่อ้งคลกิปุ่ มน้ี 

9. คลกิปุ่ ม  ระบบแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 2 Template หนังสอือนุมตัิ

สัง่ซือ้สัง่จา้ง” ดงัรปูที ่180 
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รปูที ่180 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 Template หนงัสอือนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง” 

 

รายการข้อมูล คาํอธิบาย 

10. ปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขัน้ตอนที่ 2 Template หนังสืออนุมตัิ

สัง่ซื้อสัง่จ้าง”พร้อมรายละเอียดฟิลด์พารามิเตอร์มาแสดง              

ดงัรปูที1่81 
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รปูที ่181 หน้าจอ “Template หนงัสอือนุมตัจิดัซือ้จดัจา้ง” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

11. ปุ่ ม  กรณีที่มีการแก้ไขข้อมูลรายละเอียดในหน้าจอ Template                  

หนังสืออนุมัติสัง่ซื้อสัง่จ้าง และต้องการเรียกรายละเอียด

ข้อความตั ้งต้นคืนให้ผู้ ใช้คลิกปุ่ ม            

เพื่อดงึTemplateครัง้แรกกลบัมา 

12. ปุ่ ม  
ระบบจะย้อนกลับไปยังหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 1 บันทึกข้อมูล                   

หนงัสอือนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง” 

13. คลกิปุ่ ม  เมื่อผูใ้ชง้านแกไ้ขหรอืเพิม่เตมิขอ้มลูที ่Template เรยีบรอ้ยแลว้

ให้คลิกปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความ

“ตอ้งการจดัเกบ็ Template ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่182 

14. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 2 Template หนังสืออนุมัติ

สัง่ซือ้สัง่จา้ง”ดงัรปูที ่183 
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รปูที ่182 หน้าจอ “Template หนงัสอือนุมตัจิดัซือ้จดัจา้ง” 
 

 
 

รปูที ่183 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 Template หนงัสอือนุมตัจิดัซือ้จดัจา้ง” 
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รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

15. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“หนังสอือนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง – ขัน้ตอนที่ 3 

ตวัอยา่งหนงัสอือนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง” ดงัรปูที ่184 

 

 
 

รปูที ่184 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่3 ตวัอย่างหนงัสอือนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง” 
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รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

16. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“รายการเอกสาร” ในหัวข้อ“สถานะ”              

จะเปลีย่นเป็น “ระหว่างดาํเนินการ” ดงัรปูที ่185 
 

 
 

รปูที ่185 หน้าจอ “รายการเอกสาร” 
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2. ขัน้ตอนที ่2 คณะกรรมการตรวจและรบัมอบงาน 

จากรูปที่185 ให้ผู้ใช้งานคลิกลิงค์ “รายละเอียด/ แก้ไข” ระบบจะแสดงหน้าจอ“แต่งตัง้

คณะกรรมการ – บนัทกึรายชื่อคณะกรรมการตรวจการจา้ง” ดงัรปูที1่86 
 

 
 

รปูที ่186 หน้าจอ “บนัทกึรายชือ่คณะกรรมการตรวจการจา้ง” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

17. คลกิลงิค ์“เพิม่รายชือ่” ระบบจะแสดงหน้าจอ “แต่งตัง้คณะกรรมการ – บนัทกึรายชื่อ

คณะกรรมการตรวจการจา้ง” ดงัรปูที ่187 
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รปูที ่187 หน้าจอ “บนัทกึรายชือ่คณะกรรมการตรวจการจา้ง” 
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จากรปูที ่187 ผูใ้ชง้านบนัทกึขอ้มลูดงัน้ี 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

18. ประเภทคณะกรรมการ ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

19. เลขประจาํตวัประชาชน มวีธิกีารคน้หา 2 วธิ ีดงัน้ี 

19.1   การค้นหาเลขทีป่ระจาํตวัประชาชนให้บนัทกึเลขประจาํตวัแลว้คลกิ   เพื่อตรวจสอบเลข

ประจาํตวัประชาชน กรณทีีไ่มม่ขีอ้มลูในฐานขอ้มลูใหบ้นัทกึขอ้มลู ดงัน้ี 

• คาํนําหน้าชื่อ เลอืกคาํนําหน้าชื่อ 

• ชื่อ บนัทกึ “ชื่อ” 

• นามสกุล บนัทกึ “นามสกุล” 

• ประเภทกรรมการ เลอืกประเภทกรรมการ 

• ตําแหน่งในคณะกรรมการ เลอืกตําแหน่งในคณะกรรมการ 

• ตําแหน่ง บนัทกึ “ตําแหน่ง” 

• วนัเดอืนปีเกดิ บัน ทึ ก  “วัน เดื อ น ปี เกิ ด ”ระบุ ปี พุ ท ธศั ก ราชในรูปแบ บ 

(ววดดปปปป) 

• สถานทีต่ดิต่อ/ ทีอ่ยูปั่จจบุนั บนัทกึ “สถานทีต่ดิต่อ/ ทีอ่ยูปั่จจบุนั” 

• จงัหวดั กดเลอืกจงัหวดั 

• อําเภอ กดเลอืกอําเภอ 

• ตําบล กดเลอืกตําบล 

• รหสัไปรษณยี ์ บนัทกึ “รหสัไปรษณยี”์ 

• หมายเลขโทรศัพท์สําหรับ

ตดิต่อ  

บนัทกึ “หมายเลขโทรศพัท์สําหรบัติดต่อ”(หมายเลขโทรศัพท ์

(0-2123-4567 ต่อ 1234)) 

• หมายเลขโทรสาร บนัทกึ “หมายเลขโทรสาร” 

• e-mail บนัทกึ “e-mail” 

• วุฒกิารศกึษา กดเลอืกวุฒกิารศกึษา 

• ความเชีย่วชาญ กดเลอืกความเชีย่วชาญ 

ข้อมลูหน่วยงานคณะกรรมการ 

• ประเภทหน่วยงาน กดเลอืกประเภทหน่วยงาน  

• หน่วยงานภาครฐั  

• นิตบุิคคลอื่นทีใ่ชห้น่วยงานราชการ 

• อาชพีอสิระหรอือื่นๆ 

• รหสัหน่วยงาน บนัทกึรหสัหน่วยงาน 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

• ชื่อหน่วยงาน บนัทกึชื่อหน่วยงาน 

• รหสัสาํนกังาน บนัทกึรหสัสาํนกังาน 

• ชื่อสาํนกังาน บนัทกึชื่อสาํนกังาน 

• สถานทีต่ดิต่อ บนัทกึสถานทีต่ดิต่อ 

• จงัหวดั กดเลอืกจงัหวดั 

• อําเภอ/ เขต กดเลอืกอําเภอ 

• ตําบล/ แขวง กดเลอืกตําบล 

• รหสัไปรษณยี ์ บนัทกึ “รหสัไปรษณยี”์ 

• หมายเลขโทรศัพท์ สํ าหรับ

ตดิต่อ 

บนัทกึ “หมายเลขโทรศพัท์สําหรบัติดต่อ”(หมายเลขโทรศัพท ์

(0-2123-4567 ต่อ 1234)) 

• หมายเลขโทรสาร บนัทกึ “หมายเลขโทรสาร” 

• e-mail บนัทกึ “e-mail” 

• ปรบัปรงุขอ้มลูล่าสุดเมือ่วนัที ่ ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

• โดย ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

• สาํนกังาน ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

• หมายเลขโทรศพัท ์ ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

19.2 การค้นหาเลขประจําตวัประชาชนในฐานข้อมูลให้คลกิ  ระบบจะแสดงหน้าจอการค้นหา

รายชื่อกรรมการให้ผู้ใช้งานคลกิปุ่ ม“คน้หา” ระบบจะแสดงขอ้มูลรายชื่อกรรมการในหน่วยงาน ผู้ใช้งาน

สามารถเลอืกรายชื่อทีแ่สดงตามทีต่อ้งการ ระบบจะแสดงขอ้มลูของกรรมการทีเ่ลอืกใหอ้ตัโนมตั ิ

20. คลกิปุ่ ม   ระบบจะแสดงหน้าจอกล่องข้อความ“ต้องการบันทึกข้อมูล           

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่188 

21. คลกิปุ่ ม  
เพื่ อยืนยันการบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอหน้าจอ 

“บนัทกึรายชื่อคณะกรรมการ” ดงัรปูที ่189 
 

  
 

รปูที ่ 188 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
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รปูที ่189 หน้าจอ “รายชื่อคณะกรรมการตรวจการจา้ง” 

 

หมายเหต ุ: 

กรณีที่ผู้ใช้ต้องการเพิ่ม “รายชื่อคณะกรรมการตรวจและรบัมอบงาน”ให้ผู้ใช้งานทําตามใน 

ขัน้ตอน “บนัทกึรายชื่อคณะกรรมการ”  
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รปูที ่190 หน้าจอ “รายชื่อคณะกรรมการตรวจการจา้ง” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

22. ค ลิ ก ปุ่ ม 

 

ระบบจะแสดงหน้าจอ“จดัทําร่างคําสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ – 

ขัน้ตอนที่  1 บันทึกข้อมูลร่างคําสัง่แต่ งตั ้งคณะกรรมการ”                          

ดงัรปูที ่191 
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รปูที ่191 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึขอ้มลูร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

ร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ 

23. ตามคําสัง่ ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

24. เรือ่งแต่งตัง้ ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

หน้าท่ีคณะกรรมการ 

25. คณะกรรมการตรวจการจา้ง ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

ผูล้งนาม 

26. คาํนําหน้า ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

27. ชื่อ ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

28. นามสกุล ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

29. ตําแหน่ง ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

30. คลกิปุ่ ม  ระบบแสดงหน้าจอกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูล           

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่192 

31. คลกิปุ่ ม  
เพื่อยืนยนัการบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอ “จดัทําร่าง

คําสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ – ขัน้ตอนที่ 1 บนัทกึข้อมูลร่างคําสัง่

แต่งตัง้คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่193 
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รปูที ่192 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่193 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึขอ้มลูร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

32. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ“จดัทําร่างคําสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ – 

ขั ้นตอนที่  2 Template ร่างคํ าสั ง่แ ต่ งตั ้งคณ ะกรรมการ ”                    

ดงัรปูที ่194 

 

คูม่อืวธิปีระกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์                         153  

  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่194 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 Template ร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

33. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอกล่องข้อความ“ต้องการบนัทกึ Template 

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่195 

34. คลกิปุ่ ม  
เพื่อยนืยนัการบนัทกึขอ้มูลTemplate ระบบแสดงหน้าจอ “จดัทํา

ร่างคําสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ – ขัน้ตอนที่ 3 ตัวอย่างหนังสือ

อนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง” ดงัรปูที ่196 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่195 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่196 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 Template ร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

35. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขัน้ตอนที่ 3 ตัวอย่างร่างคําสัง่แต่งตัง้

คณะกรรมการ” ดงัรปูที1่97 
 

 
 

รปูที ่197 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 Template ร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 

 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

36. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ “จัดทําหนังสืออนุมัติสัง่ซื้อสัง่จ้าง”                

ดงัรปูที ่198 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

 รปูที ่198 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 Template ร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

37. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ“รายการเอกสาร” ในหัวข้อ “สถานะ”          

จะเปลีย่น “ระหว่างดาํเนินการ” ดงัรปูที ่199 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่199 หน้าจอ“รายการเอกสาร” 
 

3. ขัน้ตอนที ่3 รา่งประกาศรายชื่อผูช้นะการเสนอราคา 

จากรูปที่199 ให้ผู้ใช้งานคลิกลิงค์ “รายละเอียด/ แก้ไข” ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่ 1 

บนัทกึขอ้มลูประกาศผูช้นะการเสนอราคา” ดงัรปูที ่200 
 

 
 

รปูที ่200 หน้าจอ “ขอ้มลูโครงการ” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

ผูล้งนาม 

38. คาํนําหน้า ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

39. ชื่อผูล้งนาม ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

40. นามสกุลผูล้งนาม ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

41. ตําแหน่งผูล้งนาม ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

42. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความ“ต้องการจดัเก็บข้อมู ใช่หรอืไม่”      

ดงัรปูที2่01 

43. คลกิปุ่ ม  
เพื่อยนืยนัการบนัทึกข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอ“ร่างประกาศ

รายชื่อผูช้นะการเสนอราคา” ดงัรปูที2่02 
 

 
 

รปูที ่201 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่202 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึขอ้มลูประกาศผูช้นะการเสนอราคา” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

44. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ร่างประกาศรายชื่อผู้ชนะการเสนอราคา – 

ขั ้นตอนที่  2 Template ร่างประกาศผู้ ชนะการเสนอราคา”              

ดงัรปูที ่203 
 

 
 

รปูที ่203 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึขอ้มลูประกาศผูช้นะการเสนอราคา” 

 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

45. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ต้องการจัด เก็บ  Template 

ประกาศผูช้นะการเสนอราคา ใช่หรอืไม”่ดงัรปูที ่204 

46. คลกิปุ่ ม  
เพื่อยนืยนัการจดัเกบ็ Template ดงัรปูที ่205 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่204 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่205 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 Template ร่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

47. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ร่างประกาศรายชื่อผู้ชนะการเสนอราคา – 

ขัน้ตอนที่  3 ตัวอย่างร่างประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ”                

ดงัรปูที ่206 

 

 
 

รปูที ่206 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 Template ร่างประกาศผูช้นะการเสนอราคา" 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

48. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ“รายการเอกสาร” ในหัวข้อ “สถานะ”

เปลีย่นเป็น “ระหว่างดาํเนินการ” ดงัรปูที ่207 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่207 หน้าจอ "รายการเอกสาร” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

49. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“บนัทกึเลขที่วนัที่ – ขัน้ตอนที่ 1 บนัทึก

เลขทีแ่ละวนัที”่ ดงัรปูที ่208 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่208 หน้าจอ “บนัทกึเลขทีว่นัที”่ 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

หนังสืออนุมติัสัง่ซ้ือสัง่จ้างเลขท่ี และวนัท่ี 

50. เลขที ่ บนัทกึเลขที ่

51. วนัที ่ บนัทกึวนัที ่ระบุปีเป็นปีพุทธศกัราชในรปูแบบ (ววดดปปปป) 

คาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ 

52. เลขที ่ บนัทกึเลขที ่

53. วนัที ่ บนัทกึวนัที ่ระบุปีเป็นปีพุทธศกัราชในรปูแบบ (ววดดปปปป) 

ประกาศผูช้นะการเสนอราคา 

54. ประกาศ ณ วนัที ่ บันทึกประกาศ ณ วันที่ ระบุปีเป็นปีพุทธศักราชในรูปแบบ 

(ววดดปปปป) 

ผูอ้นุมติั 

55. คาํนําหน้า ระบบแสดงขอ้มลูอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

56. ชื่อ ระบบแสดงขอ้มลูอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

57. นามสกุล ระบบแสดงขอ้มลูอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

58. ตําแหน่ง ระบบแสดงขอ้มลูอตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

59. วนัที ่ บนัทกึวนัที ่ระบุปีเป็นปีพุทธศกัราชในรปูแบบ (ววดดปปปป) 

60. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงกล่องข้อความ“ต้องการบนัทึกข้อมูล ใช่หรอืไม ่       

ดงัรปูที ่209 

61. คลกิปุ่ ม  
เพื่อยนืยนัการบันทึกข้อมูล ระบบแสดงหน้าจอ “บันทึกเลขที่

วนัที ่– ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึเลขทีแ่ละวนัที”่ ดงัรปูที ่210 

  

 
 

รปูที ่209 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่210 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึเลขทีแ่ละวนัที”่ 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

62. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ “บนัทกึเลขทีว่นัที ่– ขัน้ตอนที ่2 ตวัอย่าง

หนงัสอือนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง” ดงัรปูที ่211 

 

 

 

 

 

 

 
 

คูม่อืวธิปีระกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์                         166  

  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่211 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 ตวัอย่างหนงัสอือนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

63. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “บนัทกึเลขทีว่นัที ่– ขัน้ตอนที ่3 ตวัอย่าง

คาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่212 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่212 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่3 ตวัอย่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

64. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“บนัทกึเลขที่วนัที ่– ขัน้ตอนที่ 4 ตวัอย่าง

รา่งประกาศผูช้นะการเสนอ” ดงัรปูที ่213 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่213 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่4 ตวัอย่างร่างประกาศผูช้นะการเสนอ” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

65. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “รา่งประกาศรายชื่อผูช้นะการเสนอราคา” 

ดงัรปูที ่214 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่214 หน้าจอ“รายการเอกสาร” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

66. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความ“ต้องการเสนอหัวหน้าฯ อนุมัต ิ               

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่215 

67. คลกิปุ่ ม  
เพื่อยืนยันการเสนอหัวหน้าฯ อนุมัติ ระบบจะแสดงหน้าจอ

“ขัน้ตอนที ่1 ตวัอยา่งหนงัสอือนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง” ดงัรปูที ่216 

 

 
 

รปูที ่215 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

4.7 ขัน้ตอนท่ี 7 หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ– ประกาศผูช้นะการเสนอราคาขึ้นเวบ็ไซต ์
 

 
 

รปูที ่ 216 หน้าจอ “คน้หาขอ้มลูโครงการจดัซือ้จดัจา้ง” 
 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ  Login เข้าสู่ระบบ และเลือกรายการโครงการที่ต้องการประกาศ                    

ผู้ชนะขึ้นเวบ็ไซต์ โดยผู้ใช้งานคลิกรูปภาพ  ที่ช่องขัน้ตอนการทํางาน ระบบจะแสดงหน้าจอ 

“เสนอหวัหน้าอนุมตั ิ– ขัน้ตอนที ่1 ตวัอยา่งหนงัสอือนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง” ดงัรปูที ่217 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่217 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 ตวัอย่างหนงัสอือนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

1. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ “เสนอหัวหน้าอนุมัติ – ขัน้ตอนที่ 2 

ตวัอยา่งคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” ดงัรปูที ่218 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่218 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 ตวัอย่างคาํสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ” 

 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

2. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “เสนอหัวหน้าอนุมัติ – ขัน้ตอนที่ 3 

ตวัอยา่งรา่งประกาศผูช้นะการเสนอราคา” ดงัรปูที2่19 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่219 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่3 ตวัอย่างร่างประกาศผูช้นะการเสนอราคา” 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

3. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “เสนอหัวหน้าอนุมัติ – ขัน้ตอนที่4 

ประกาศขึน้เวบ็ไซต”์ ดงัรปูที2่20 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
 

รปูที ่220 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่4 ประกาศขึน้เวบ็ไซต”์ 
 

รายการข้อมลู คาํอธิบาย 

4. คลกิปุ่ ม  ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการประกาศขึ้น เว็บไซต ์               

ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่221 

5. คลกิปุ่ ม  เพื่อยนืยนัการประกาศขึน้เวบ็ไซต์ ระบบจะแสดงหน้าจอ“ค้นหา

ขอ้มูลโครงการจดัซือ้จดัจา้ง”ซึง่ทีช่่องขัน้ตอนการทํางานจะแสดง

รปูภาพ  ดงัรูปที่ 222 ซึ่งแสดงว่าประกาศรายชื่อผู้ชนะการ

เสนอราคาเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 
 

รปูที ่221 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
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รปูที ่222 หน้าจอ “คน้หาขอ้มลูโครงการจดัซือ้จดัจา้ง” 
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